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INFORMACJE O NINIEJSZEJ INSTRUKCJI

Info

* Ta instrukcja zawiera odniesienia do funkcji faksu. Prosze jednak zwrdci¢ uwage, ze funkcja faksu nie jest dostepna w
niektorych krajach.

* Niniejsza instrukcja zostata przygotowana z nalezytg starannoscia. Jesli masz jakie$ uwagi dotyczace tej instrukcji, skontaktuj
sie z najblizszym autoryzowanym przedstawicielem.

» Ten produkt przeszedt doktadne procedury sprawdzajace i kontrole jakosci. Gdyby jednak zostaty odkryte jakies wady,
skontaktuj sie ze swoim dealerem lub autoryzowanym serwisem.

» Oprocz przypadkéw przewidzianych przez prawo, SHARP nie jest odpowiedzialny za usterki powstate w czasie uzytkowania
urzgdzenia lub jego opgijii, lub usterki spowodowane nieprawidtowa obstugg urzgdzenia i jego opcji, lub za jakiekolwiek
uszkodzenia powstate w czasie uzytkowania urzadzenia.

Ostrzezenie

* Reprodukcja, adaptacja lub ttumaczenie zawartosci instrukcji bez uprzedniej pisemnej zgody jest zabronione, poza
przypadkami zezwolenia zgodnymi z prawem autorskim.
« Wszystkie informacje zawarte w tej instrukcji moga sie zmieni¢ bez uprzedniego powiadomienia.

llustracje, panel operacyjny i panel dotykowy przedstawiany w tej instrukciji

Urzadzenia peryferyjne sg generalnie wyposazeniem opcjonalnym, jakkolwiek niektére modele posiadajg pewne urzadzenia
peryferyjne w wyposazeniu standardowym.

Objasnienia w tej instrukcji zaktadaja, ze prawa taca i podstawa/ podajnik na 2 x 500 arkuszy sq juz zainstalowane.

Przy opisie niektorych funkcji zatozono, ze sg zainstalowane urzadzenia opcjonalne.

Zakres niniejszego podrecznika

« W opisach funkcji zwigzanych z przechowywaniem dokumentéw zatozono, ze uzytkownik zaznajomit sie juz z podstawowymi
funkcjami kopiowania oraz innymi trybami pracy urzadzenia.
W niniejszym podreczniku nie ma szczegoétowych informacji na temat innych trybdw pracy urzadzenia wykorzystywanych w
potaczeniu z funkcjg przechowywania dokumentow.
W przypadku watpliwosci zwigzanych z innymi funkcjami urzadzenia, nalezy poszuka¢ odpowiedzi w podreczniku zwigzanym z
dang funkcja.

* W celu szczegodtowego wyjasnienia sposobu dziatania pewnych funkcji w niektérych opisach przyjeto, ze w urzadzeniu
zainstalowane sg elementy wyposazenia opcjonalnego (np. modut faksu internetowego itp.).

« Jesli dana funkcja bedzie niedostepna ze wzgledu na brak odpowiednich elementéw wyposazenia opcjonalnego, podana
zostanie odpowiednia informacja.

* Niektdére urzadzenia opcjonalne moga nie by¢ dostepne w niektérych krajach i regionach.

Ekrany wyswietlacza, komunikaty i nazwy przyciskow przedstawione w tej instrukcji mogg sie réznic¢ od
rzeczywistych z powodu ulepszenh i modyfikacji produktu.

INSTRUKCJE DOSTARCZANE Z URZADZENIEM

Z urzadzeniem sg dostarczane instrukcje drukowane oraz zachowane na twardym dysku urzadzenia w formacie PDF.
W czasie korzystania z urzgdzenia przeczytaj instrukcje odpowiednig do funkcji, ktérg uzywasz.

Instrukcje drukowane

Nazwa instrukcji Zawartosé
Instrukcja Zawiera objasnienia bezpiecznego korzystania z urzadzenia oraz specyfikacje urzadzenia i urzadzen
bezpieczenstwa opcjonalnych.
Instrukcja instalacji Objasnia jak zainstalowa¢ oprogramowanie i skonfigurowac ustawienia aby uzywac¢ urzadzenie jako
oprogramowania drukarke lub skaner.
Instrukcja Ta instrukcja zawiera tatwe do zrozumienia opisy wszystkich funkcji urzadzenia w jednym miejscu.
wprowadzajaca Szczegodtowe wyjasnienia dotyczace kazdej funkcji znajduja sie w instrukcjach w formie pliku PDF.
R . . Omawia jak usung¢ zaciecie papieru i dostarcza odpowiedzi na czesto zadawane pytania dotyczace
ozwigzywanie . . . ; o s - AV .

; obstugi urzadzenia w kazdym z trybdw. Odnies sie do tej instrukcji gdy masz trudnosci z uzywaniem

problemow urzadzenia.




Instrukcje obstugi w formie plikéw PDF

Instrukcje obstugi w formacie PDF dostarczajg objasnien procedur korzystania z urzadzenia w kazdym trybie. Aby mieé
wglad do instrukcji w formacie PDF nalezy pobrac jg z twardego dysku urzadzenia. Procedura fadowania jest
objasniona w rozdziale "Jak pobra¢ instrukcje w formacie PDF" w Instrukcji wprowadzajace;j.

Nazwa instrukcji

Zawartosc¢

Podrecznik
uzytkownika

Ta instrukcja dostarcza informacji nt. podstawowych operac;ji, jak uzupetnia¢ papier i o konserwacji
urzadzenia.

obstugi skanera

Podrecznik Dostarcza szczegdtowych objasnien procedur korzystania z funkcji kopiowania.

kopiarki

Podrecznik Dostarcza szczegdtowych objasnien procedur korzystania z funkcji drukowania.

drukarki

Podrecznik Dostarcza szczegétowych objasnien procedur korzystania z funkcji skanera i faksu internetowego.

ustawien systemu

Podrecznik Ta instrukcja dostarcza szczegoétowych objasnien procedur korzystania z funkcji przechowywania
przechowywania dokumentoéw. Funkcja przechowywania dokumentéw pozwala zachowaé dane dokumentu zadania
dokumentéow kopiowania, faksowania lub drukowania, w formie pliku na dysku twardym urzadzenia. Plik, gdy jest taka
(Niniejsza potrzeba moze zosta¢ wywotany.

instrukcja)

Podrecznik Ta instrukcja opisuje "Ustawienia systemu", ktére sg uzywane do konfiguracji wielu parametréw, aby

dopasowac funkcjonalnos¢ urzadzenia do potrzeb uzytkownikéw. Aktualne ustawienia moga by¢é
wys$wietlone lub wydrukowane w "Ustawieniach systemu".

Ilkony zastosowane w instrukcjach

Ikony w instrukcjach oznaczaja nastepujace rodzaje informaciji:

®

Informuje o sytuacji, gdzie wystepuje
ryzyko zniszczenia urzgdzenia lub
jego usterki.

Oznacza nazwe ustawienia systemu i dostarcza krétkiego
objasnienia ustawienia. Szczegotowe informacje nt. kazdego
ustawienia systemu znajdziesz w Podrecznik ustawien systemu.

@

Dostarcza dodatkowych wyjasnien
dotyczacych funkcji lub procedury.

Gdy pojawia sie "Ustawienia Systemu:":
Objasnione sg ogdlne ustawienia.
Gdy pojawia sie "Ustawienia Systemu (Administrator):":

S

Objasnia jak skasowac lub
skorygowac operacje.

Objasnione sa ustawienia, ktére moga by¢ konfigurowane tylko
przez administratora.




1 PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

W tym rozdziale znajduja sie podstawowe wiadomosci, z ktérymi nalezy sie zapoznaé przed rozpoczeciem korzystania
z funkcji przechowywania dokumentéw, wigczajgc w to ogdlny opis funkcji, opis sposobu dziatania oraz wskazéwki,
ktorych nalezy przestrzega¢ podczas korzystania z tej funkcji.

OPIS OGOLNY

Funkcja przechowywania dokumentéw pozwala na zapisywanie obrazéw zwigzanych z zadaniami kopiowania,
faksowania i drukowania w postaci plikéw na twardym dysku.

Zapisany plik mozna w dowolnym momencie przywota¢, a nastepnie wydrukowac lub wystac.

/Zapisywanie danych w plikach \ / Przywotywanie i uzywanie zapisanych plikow \
@ Faks internetowy Drukowanie Wysytanie
=7 Skanowanie =
(:l_l =
—_ -‘5 =~F E
V= | @ rake Eeis
Drukowanie I — =
- »
|
. (i) .
N = | Skanowanie na - ]
(B Kopiowanie [~Twardy dysk (B twardy dysk Twardy dysk
Zapisane dane mozna drukowac. Mozna je réwniez
Dane dokumentu wykorzystywanego w wystaé jako faks lub do innego komputera poprzez sieé.
dowolnym trybie s3 zapisywane na twardym Mozna réwniez zapisaé plik na twardym dysku w celu
dysku w postaci pliku. archiwizacji w postaci cyfrowe;.

- J - J
SPOSOBY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

Istniejg trzy sposoby zapisywania dokumentéw w postaci plikdw: "Przechowywanie tymczasowe", "Pliki" oraz "Skanowanie na twardy dysk".

W ten sposob mozna wygodnie zapisywaé obrazy zwigzane z zadaniami kopiowania, faksowania i
drukowania. Zapisywanie przebiega szybko i wygodnie, poniewaz nie ma koniecznosci dokonywania
dodatkowych ustawien.Zapisany plik moze by¢ rowniez wykorzystywany przez inne osoby. Nie nalezy
tymczasowe korzystac¢ z tego sposobu do zapisywania plikow zawierajacych wazne lub poufne informacje, ktére
majg by¢ niedostepne dla oséb postronnych.

Przechowywanie

W ten sposdb mozna wygodnie zapisywac obrazy zwigzane z zadaniami kopiowania, faksowania i drukowania.
W przeciwienstwie do funkcji przechowywania tymczasowego opisywana funkcja umozliwia dokonywanie

Plikl roznych ustawien utatwiajacych efektywne zarzadzanie plikami.
Istnieje rowniez mozliwos¢ ustanowienia hasta uniemozliwiajagcego osobom postronnym dostep do danych.
W ten sposdb mozna po prostu przechowywaé dokumenty. Jest to odmiana funkcji "Pliki". Pozostate
Skanowanie na dwa sposoby umozliwiajg zapisywanie zadan kopiowania, skanowania oraz innych zadan w postaci
twardy dysk plikéw na twardym dysku podczas korzystania z odpowiedniego trybu pracy urzadzenia. Z funkcji

"Skanowanie na twardy dysk" nalezy korzystac, zeby po prostu zapisa¢ dokument na twardym dysku.
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KORZYSTANIE Z FUNKCJI PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

Ponizej przedstawiono kilka przyktadéw wykorzystania funkcji przechowywania dokumentow.

Szybkie uzycie pliku

Przyklad: Na zebranie przygotowano wielostronicowe materialy. W trakcie zebrania okazuje sie, ze potrzebny
jest dodatkowy zestaw materiatow dla kolejnego uczestnika.

Zestaw materialow nie zostat zapisany przy pomocy
funkcji przechowywania dokumentéw

Zestaw materialow zostat zapisany przy pomocy
funkcji przechowywania dokumentéw

Wszystkie strony oryginatu musza zostac
ponownie zeskanowane.

Ustawienia zadania, skala i tryb kopiowania
muszg zostaé¢ wybrane ponownie.

|

Czas potrzebny na dokonanie ustawien + Czas potrzebny na
zeskanowanie oryginatu + Czas potrzebny na drukowanie kopii

¥

Najprawdopodobniej nie da sie przygotowac¢ materiatéw przed
korcem zebrania...

Zeskanowane strony oryginatu sg zapisane
na twardym dysku. Plik moze zosta¢

= przywotany w dowolnym momencie.
— 1~
g/ I Wszelkie ustawienia wybrane podczas
— & |- kopiowania zostaty réwniez zapisane.
T T Nie ma koniecznosci ponownego
Q dokonywania ustawien.

Czas potrzebny na przywotanie zapisanego zadania + Czas
potrzebny na drukowanie kopii

¥

Drukowanie jest wykonane szybko i materiaty s gotowe na czas!

Tak jak przedstawiono powyzej, zeby przygotowaé nowy zestaw
dokumentéw, ustawienia musza by¢ wybrane catkowicie od
poczatku. Jesli nie pamietamy ustawien, potrzeba sporo wysitku,
zeby przygotowa¢ materiaty w taki sam sposéb jak poprzednio.

Zadanie moze zostaé szybko i wygodnie przywotane i
wydrukowane z tymi samymi ustawieniami.

Tak jak przedstawiono w powyzszym przyktadzie, zapisanie zadania przy pomocy funkcji przechowywania dokumentéw
pozwala unikng¢ ponownego skanowania oryginatu i dokonywania ustawien, co w znacznym stopniu skraca czas.

Wygodne zarzadzanie czesto uzywanymi dokumentami

Przyklad: Zarzadzanie duzg liczba formularzy

Bez funkcji przechowywania dokumentéw
Na odnalezienie zagdanego dokumentu potrzeba
duzo czasu.

Z funkcja przechowywania dokumentéw

Zadany formularz mozna tatwo wybra¢ z listy przechowywanych
dokumentow, dzieki czemu zarzgdzanie dokumentami jest
efektywne.

Formularze podan, raportéw i inne formularze zwigzane z dziatalnoscig firmy mozna przechov_vywaé na twardym dysku,
dzieki czemu sg one tatwo dostepne i mogg by¢ drukowane w zgdanym naktadzie, gdy okazg sie potrzebne.
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PRZED UZYCIEM FUNKCJI PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

Przed uzyciem funkcji Pliki dobrze jest utworzy¢ nazwy uzytkownikéw i Foldery Wtasne. Jesli urzadzenie pracuje w
trybie identyfikacji uzytkownikéw, najwygodniej jest utworzy¢ Méj Folder.
Nazwe uzytkownika, Foldery Wtasne i M6j folder mozna utworzy¢ przy pomocy ustawien systemowych.

Nazwa uzytkownika Nazwa uzytkownika jest ustawiana przy pomocy funkcji "Rejestracja uzytkownika" w ustawieniach systemu.

Foldery Wtasne sg tworzone przy pomocy funkcji "Sterowanie Przechowywaniem Dokumentow" w
ustawieniach systemu.Podczas tworzenia folderu wiasnego mozna ustanowi¢ hasto. W takim
przypadku przy kazdym wyborze, usuwaniu lub zmianie folderu wtasnego pojawi sie okno do
wprowadzania hasta. Jest to wygodne podczas zapisywania waznych informacji.

Folder Wiasny

Maj Folder jest konfigurowany przy pomocy funkcji "Rejestracja uzytkownika" w ustawieniach
Maj Folder systemu. Jesli wtaczona bedzie funkcja identyfikacji uzytkownika i plik bedzie zapisany przy pomocy
funkcji Pliki, Folder Wtasny wskazany jako Méj folder bedzie wybierany automatycznie.

Ustawienie systemu: Rejestracja uzytkownika
Stuzy do zapisania nazwy uzytkownika i wskazania folderu uzywanego jako "Mdj Folder".
Ustawienie systemu: Sterowanie Przechowywaniem Dokumentow
Ta funkcja stuzy do tworzenia folderéw wtasnych do przechowywania dokumentéw. Podczas tworzenia folderu wtasnego mozna ustanowi¢ hasto.

Foldery

Do zapisywania plikdw przy pomocy funkcji przechowywania dokumentéw uzywane sa trzy typy folderow.

— T

Konfiguracja folderéow na twardym dysku

—F I

/ Folder Gtéwny Folder

— = Tymczasowy Folder Wiasny

]\

g /

[

Folder Tymczasowy
W tym folderze przechowywane sa dokumenty zapisane przy pomocy przycisku [Przech. Tymcz.]. Kazdemu zadaniu
automatycznie przyporzgdkowywana jest nazwa uzytkownika i nazwa pliku.

Gléwny Folder

W tym folderze zapisywane sg dokumenty zeskanowane przy pomocy przycisku [Plik]

Podczas zapisywania zadania w Gtéwnym Folderze mozna wybra¢ zapisang wczesniej nazwe uzytkownika i
przyporzadkowac nazwe pliku.

Podczas zapisywania pliku mozna rowniez ustawi¢ hasto (funkcja [Poufne]).

Folder Wiasny

W tym folderze moga by¢ tworzone foldery o dowolnych nazwach.

Jesli Folder Wiasny zostanie wybrany przed wskazaniem przycisku [Plik], dokument zostanie zeskanowany do tego folderu.
Podobnie jak Gtéwny Folder, Folder Wtasny umozliwia wybér zapisanej wczesniej nazwy uzytkownika i
przyporzadkowanie nazwy pliku.

Dla Folderow Wtasnych i plikdbw zapisywanych w Folderach Wiasnych mozna ustawic¢ hasta.

@ Na twardym dysku mozna utworzy¢é maksymalnie 500 Folderéw Witasnych.
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Przyblizona liczba stron i plikow, ktére mozna zapisa¢ podczas
zachowywania dokumentéw
Przykladowe oryginaty

Oryginat w petnym kolorze
Kolorowy (przyktad: tekst i zdjecie)
Format: A4 (8-1/2" x 11")
Czarno-biaty Oryginat tekstowy
Format: A4 (8-1/2" x 11")

» W folderze gtéwnym i Folderach Wtasnych mozna maksymalnie zapisa¢ 1400 stron czarno-biatych lub 400 stron
kolorowych (pokazanych w powyzszym przyktadzie), jednak w przypadku pokazanego powyzej oryginatu
czarno-biatego mozna zapisa¢ maksymalnie 1000 plikow.

» Powyzsze limity dotyczg réwniez Folderu Tymczasowego. Nalezy jednak pamietaé, ze obszar pamieci zajmowany
przez Folder Tymczasowy jest réwniez wykorzystywany przez funkcje sortera elektronicznego trybu kopiowania. Jesli
w folderze tymczasowym bedg sie gromadzity zbedne pliki i folder zostanie zapetniony, elektroniczne sortowanie
bedzie niemozliwe podczas kopiowania duzej liczby oryginatéw. Nalezy pamietaé o usuwaniu zbednych plikow.

Pokazane powyzej przykladowe oryginaty zostaty uzyte wytacznie w celach pogladowych. Rzeczywista liczba stron,
ktére mozna zapisac, zalezy od zawartosci obrazéw oryginatow.

Pliki

Jesli plik bedzie zapisywany przy pomocy funkcji "Plik", bedzie mozna zapisa¢ wraz z nim nastepujace informacje.

Nazwa uzytkownika: UZzytkownik 1
7| Nazwa pliku: materiaty na zebranie
- — ———|_L—=7"Hasto 12345678
- _:\ —]
\’—‘\
[ Folder "Zebranie™

Zapisanie pliku z tymi informacjami pozwoli odrézni¢ go od innych plikow.

Nazwa uzytkownika :Pozwala zdefiniowa¢ wtasciciela pliku. Nazwa uzytkownika musi zosta¢ najpierw ustawiona przy
pomocy funkcji "Rejestracja uzytkownika".

Nazwa pliku: Mozna wprowadzi¢ nazwe pliku.
Folder: Wybierz folder, w ktérym plik ma zostac zapisany.
Poufne: Mozna ustawi¢ hasto o dtugosci od 5 do 8 znakdw, zeby uniemozliwi¢ innym osobom dostep do pliku.

@ Powyzszych informacji nie mozna podac, jesli plik jest zapisywany w Folderze Tymczasowym.

Ustawienia systemu: Rejestracja uzytkownika
Stuzy do zapisywania nazwy uzytkownikow.




WAZNE WSKAZOWKI DOTYCZACE FUNKCJI
PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

Korzystajac z funkcji przechowywania dokumentéw nalezy pamieta¢ o nastepujacych zasadach:

» Dokumenty zapisywane w folderze [Przech. Tymcz.] sg plikami "udostepnionymi”, ktére mogq by¢ przywotane,
wydrukowane i przestane przez kazdego uzytkownika. Z tego powodu w folderze tymczasowym nie nalezy
przechowywac waznych poufnych dokumentéw, ktére majg by¢ niedostepne dla innych.

» Podczas zapisywania plikdéw przy pomocy funkcji "Plik", zeby ograniczy¢ dostep osdb postronnych, nalezy wybraé
funkcje "Poufne”, co pozwoli wprowadzi¢ hasto zabezpieczajace. Jesli plik jest zapisywany jako poufny, nie nalezy
ujawnia¢ hasta osobom trzecim.

» Nawet jesli plik jest zapisywany z opcja [Poufne], mozna to ustawienie pdzniej zmieni¢ na [Udostepnianie]. Z tego
powodu nie nalezy zapisywac waznych dokumentdéw lub dokumentdéw, ktdre nie sg przeznaczone dla oséb trzecich.

» Oproécz przypadkow wyraznie okreslanych przez prawo, firma SHARP nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za
jakiekolwiek straty spowodowane przez wyciek poufnych informacji w wyniku dziatan oséb trzecich korzystajacych z
funkcji "Przechowywania tymczasowego" lub funkcji "Plik" oraz w wyniku nieprawidtowej obstugi tych funkcji przez
uzytkownika urzadzenia.



KORZYSTANIE Z FUNKCJI PRZECHOWYWANIA
DOKUMENTOW W POSZCZEGOLNYCH TRYBACH PRACY

W trybie kopiowania, faksowania lub wysytania obrazéw oryginat mozna zapisa¢ jako plik obrazu na twardym dysku, w tym samym czasie, gdy jest on
kopiowany lub wysytany. W trybie skanowania na twardy dysk oryginat mozna zapisac¢ jako plik na twardym dysku bez kopiowania lub wysytania.

Tryb kopiowania

Podczas kopiowania oryginat jest rowniez zapisywany
jako plik obrazu.

PRZECH.DOKUM@
WWYSLUOBRAZ @
KoPIU T 0

I

(1) (2)

(1) Nacisnij przycisk [KOPIUJ].

(2) Wskaz przycisk [Przech. Tymcz.] lub
przycisk [Plik].

Tryb wysytania obrazéw

Przyktad: Podstawowe okno trybu kopiowania
Podczas skanowania oryginat jest réwniez zapisywany
jako plik obrazu.

(1) (2

==

WYSLLOBRAZ (e

koews (1)

(1) Naci$nij przycisk [WYSLIJ OBRAZ].
(2) Wskaz przycisk [Przetacz Tryb].

Pozwoli to wybraé¢ tryb faksu, skanera lub faksu
internetowego.

(3) Wskaz przycisk [Przech. Tymcz.] lub
przycisk [Plik].

@)

Tryb skanowania na twardy dysk

Skanowany oryginat jest zapisywany jako plik obrazu.Podczas
korzystania z tej funkcji dokument nie jest drukowany ani wysytany.

(1) (2)
PRECHDOKM( lﬂ :
wéwosRez(—— )
korws (D)

(1) Nacisnij przycisk [PRZECH. DOKUM.].
(2) Wskaz przycisk [Zeskanuj na Dysk].

Przyciski [Plik] i [Przech. Tymcz.]

Jesli przyciski [Plik] i [Przech. Tymcz.] nie pojawiajg sie podstawowych oknach kazdego z trybu, oznacza to, ze wyglad okna

zostat zmieniony przy pomocy ustawienia systemu "Dostosuj Ustawienia Klawiszy". W takim przypadku nalezy wykonaé

powyzsze czynnosci, zeby zapisa¢ dokument:

» Wskaz przycisk [Ust. Szczegét. Zadania] lub przycisk [Image Settings], a nastepnie wskaz przycisk [Opcje]. W menu
ustawien opcjonalnych widoczne beda przyciski [Przech. Tymcz.] i [Plik].

» Jesli na ekranie widoczny jest przycisk [Opcje], wskaz go, zeby wyswietli¢ przyciski [Przech. Tymcz.] i [Plik].

Korzystanie z funkcji przechowywania dokument6éw w trybie drukowania

Zeby korzysta¢ z funkcji przechowywania dokumentéw w trybie drukowania, wybierz odpowiednig funkcje w sterowniku

drukarki. Dodatkowe informacje mozna znalezé w opisie "UZYTECZNE FUNKCJE DRUKOWANIA" w Podreczniku drukarki.

Korzystanie z funkcji przechowywania dokument6w w trybie PC-Faks/PC-I-Faks

Zeby korzysta¢ z funkcji przechowywania dokumentéw w trybie PC-Faks lub PC-I-Faks, wybierz odpowiednig funkcje w

sterowniku PC-Faks. Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ w pliku pomocy sterownika PC-Faks.
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OKNO PODSTAWOWE TRYBU
PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

Po nacisnieciu przycisku [PRZECH. DOKUM.] na pulpicie sterowniczym, pojawi sie nastepujace okno.
Okno to stuzy do przywotywania i ponownego wykorzystywania plikéw zapisanych podczas kopiowania lub skanowania.

(M

()

)

1) (2)

Stan Dysku

Odzyskaj Plik

Folder
Plikéw

Folder Plikéw k
[

Tymczasowych g

PRZECH. DOKUM. 0 Zapamietaj: Plik
. Zesﬁ;ﬁig na
WYSLU OBRAZ -
korw ()
(3)

Przycisk [Stan Dysku]

Wskaz ten przycisk, zeby sprawdzi¢ stopien uzycia
twardego dysku urzadzenia.

llo$¢ zajetego miejsca jest podawana z doktadnoscig do
1%.

Folder Wiasny 25%

Wolna Pamiec¢:25%

0 25 50 75 100%
[l Folder Plikéw Tymczasowych 30%
|

0 25 50 75

]Wolna Pamieé¢:70%

100%

Przycisk [Szukaj]

Wskaz ten przycisk, zeby odnalez¢ plik zapisany w

folderze.

Wyszukiwanie mozna przeprowadzaé¢ na podstawie

nazwy uzytkownika, nazwy pliku lub folderu.

=" WYSZUKIWANIE ZAPISANYCH PLIKOW (strona
42)

Przycisk [Zeskanuj na Dysk]

Wskaz ten przycisk, zeby odnalez¢ plik zapisany w

folderze.Wyszukiwanie mozna przeprowadzac¢ na

podstawie nazwy uzytkownika, nazwy pliku lub folderu.

I TYLKO ZAPISYWANIE (Skanowanie na twardy
dysk) (strona 17)
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(4)

)

(6)

(4)

Przycisk [Dostep do Danych Zewn.]

(5) (6)

Ta funkcja jest dostepna, jesli zaprogramowany zostat

serwer FTP lub do urzadzenia podtgczona jest pamie¢

USB. To samo okno pojawi sig, jesli przycisk [PRZECH.

DOKUM.] zostanie naci$nigty dwa razy.

15" "BEZPOSREDNI WYDRUK Z URZADZENIA" w
podreczniku drukarki.

Przycisk [Folder Plikow Tymczasowych]

Wskaz ten przycisk, zeby przywotac plik z folderu

tymczasowego. Po wskazaniu tego przycisku pojawi sie

okno wyboru plikéw w folderze tymczasowym.

=" ZAPISYWANIE PLIKU PRZY POMOCY FUNKCJI
"Przech. Tymcz." (strona 11)

Przycisk [Folder Plikow]

Wskaz ten przycisk, zeby przywotac plik z folderu
gtéwnego lub folderu wtasnego. Po wskazaniu tego
przycisku pojawi sie okno wyboru plikow w folderze
gtéwnym lub w jednym z wybranych folderéw wiasnych.
Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika ii
skonfigurowany jest Méj Folder, pojawi sie okno wyboru
plikéw w Moim Folderze.

I=" ZAPISYWANIE PLIKOW PRZY POMOCY FUNKCJI

"Plik" (strona 13)



ZAPISYWANIE PLIKOW PRZY POMOCY

FUNKCJI PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

W tym rozdziale opisane jest zapisywanie oryginatu w postaci pliku obrazu przy pomocy funkcji: Przech. Tymcz., Plik i
Skanowanie na Tw. Dysk.

ZAPISYWANIE PLIKU PRZY POMOCY
FUNKCJI "Przech. Tymcz."

Podczas kopiowania, drukowania lub wysytania dokumentéw w trybie kopiowania, drukowania lub wysytania obrazéw
mozna wybrac¢ funkcje "Przech. Tymcz.", zeby zapisac plik obrazu dokumentéw w folderze tymczasowym. Obraz mozna
pbzniej przywotacd, dzieki czemu mozna go wydrukowacé lub wystaé bez konieczno$ci odnajdywania oryginatu.

Jako przyktad opisana zostata procedura zapisu dokumentu w folderze tymczasowym podczas kopiowania.

Utéz oryginal.
Utéz oryginat drukiem do gory w podajniku dokumentéw lub
drukiem do dotu na szybie.

Wskaz przycisk [Przech. Tymcz.].

Przech,Tymcz.

Wskaz przycisk [OK].
&Skanowane dane sa aut. Zachowywane

w folderze szybkich plikow. Nie Przycisk. [Przech. Tymcz.] zostanie p0(.jéwiet'lony i pojawi sie
zapisuj w folderze danych poufnych. ponownie podstawowe okno trybu kopiowania.

Anulowanie trybu zapisu w folderze tymczasowym...
Wskaz przycisk [Przech. Tymcz.] w oknie pokazanym w punkcie 2, tak by po wskazaniu przycisku [OK] jego
podswietlenie zostato wytgczone.
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A i Wybierz ustawienia trybu kopiowania, a
& lub & nastepnie nacisnij przycisk
[KOPIOWANIE KOLOROWE] (O©C®@®e)
lub [KOPIOWANIE CZARNO-BIALE]
(Oe).

* Po rozpoczeciu kopiowania skanowany dokument zostanie
zapisany na twardym dysku.

Zapisane zostang rowniez wybrane ustawienia trybu
kopiowania.

Zeby zapobiec przypadkowemu zapisaniu dokumentu, na
wyswietlaczu przez 6 sekund od nacis$niecia przycisku
[START] widoczny bedzie komunikat "Skanowane dane sg
automatycznie zachowyw. w folderze tymczasowych
plikow.".

Czas wyswietlania komunikatu 6 sekund mozna zmieni¢ przy
pomocy ustawienia systemu "Ustawienia Czasu
Wyswietlania Komunikatow".

Jesli oryginat zostat wtozony do podajnika dokumentéw,
wszystkie strony zostang zeskanowane.

Podczas korzystania z szyby nalezy skanowac¢ oryginat
strona po stronie.

Po zakonczeniu skanowania jednej strony nalezy potozy¢ na
szybie nastepng strone i nacisna¢ przycisk [START]. Te
czynnos$¢ nalezy powtarza¢, dopdki nie zostang
zeskanowane wszystkie strony, a nastepnie wskazac¢
przycisk [Koniec].

Anulowanie skanowania...
Nacisnij przycisk [Stop] ((®)).

@

« Jesli plik jest zapisywany w folderze plikow tymczasowych, przydzielana jest mu automatycznie nastepujgca nazwa
uzytkownika i nazwa pliku:
Nazwa uzytkownika: Uzytkownik Nieznany
Nazwa pliku: Tryb_Dzien-Miesigc-Rok_Godzina-Minuty-Sekundy
(Przykiad: Kopiowanie_01082005_134050)
Miejsce zapisu: Folder plikéw tymczasowych
« Jesli wiaczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika, automatycznie wybierana jest nazwa uzytkownika podana podczas
logowania.

» W przypadku pliku zapisanego w folderze plikow tymczasowych mozna zmienic tylko nazwe i miejsce zapisu.

Anulowanie trybu zapisu w folderze tymczasowym...
W punkcie 2 powyzszego opisu wskaz przycisk [Przech. Tymcz.].
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ZAPISYWANIE PLIKOW PRZY POMOCY
FUNKCJI "Plik"

Podczas kopiowania, drukowania lub wysytania dokumentdéw w trybie kopiowania, drukowania lub wysytania obrazéw
mozna wybrac funkcje "Plik", zeby zapisa¢ plik obrazu dokumentéw w folderze gtéwnym lub uprzednio utworzonym
folderze wlasnym. Obraz mozna pdzniej przywotaé, dzieki czemu mozna go wydrukowac lub wystaé bez koniecznosci

odnajdywania oryginatu.

Jako przyktad opisana zostata procedura zapisu przy uzyciu funkcji "Plik" podczas kopiowania.

Utéz oryginalt.
Utéz oryginat drukiem do gory w podajniku dokumentéw lub
drukiem do dotu na szybie.

Wy

2-Stronna Kop.
W ie

Wskaz przycisk [Plik].

Informacje O Pliku

D Poufne
Nazwa Uzytk. tUiytk. Nieznany
Nazwa Pliku EKop1e7010820057i3405C

w: fGlowny Folder

Ustaw wiasciwosci pliku.

Wybierz nazwe uzytkownika, nazwe pliku, folder i ustawienia
poufne - patrz "WEASCIWOSCI PLIKU" (strona 15).
Podawanie nazwy uzytkownika: (strona 15)

Nadawanie nazwy pliku: (strona 15)

Wybor folderu: (strona 16)

Zapisywanie plikéw poufnych: (strona 16)

Po skonfigurowaniu powyzszych ustawien, pojawi sie
ponownie okno pokazane obok. Jesli nie chcesz podawac
nazwy uzytkownika lub innych informac;ji, przejdz do
nastepnego punktu.

Informacje O Pliku

U Poufne
Nazwa Uzytk. EUzytk. Nieznany
Nazwa Pliku Eﬁop1070108200571340‘3(1

w: fGlowny Folder

Wskaz przycisk [OK].
Przycisk [Plik] zostanie podswietlony i pojawi sie ponownie
podstawowe okno trybu kopiowania.
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A e Wybierz ustawienia trybu kopiowania, a
& lub & nastepnie nacisnij przycisk
[KOPIOWANIE KOLOROWE] (OC®@e)
lub [KOPIOWANIE CZARNO-BIALE]
(OCe).

* Po rozpoczeciu kopiowania skanowany dokument zostanie
zapisany na twardym dysku.
Zapisane zostang rowniez wybrane ustawienia trybu
kopiowania.

« Jesli oryginat zostat wtozony do podajnika dokumentow,
wszystkie strony zostang zeskanowane.

» Podczas korzystania z szyby nalezy skanowac¢ oryginat
strona po stronie.
Po zakonczeniu skanowania jednej strony nalezy potozy¢ na
szybie nastepna strone i nacisna¢ przycisk [START]. Te
czynnos¢ nalezy powtarzac, dopoki nie zostang
zeskanowane wszystkie strony, a nastepnie wskazac¢
przycisk [Koniec].

Anulowanie skanowania...
Naci$nij przycisk [Stop] ((@)).

@ Jesli plik jest zapisywany przy pomocy funkgji Plik, przydzielana jest mu automatycznie nastepujgca nazwa uzytkownika i
nazwa pliku:

Nazwa uzytkownika: Uzytkownik Nieznany

Nazwa pliku: Tryb_Dzien-Miesigc-Rok_Godzina-Minuty-Sekundy
(Przyktad: Kopiowanie_01082005_134050)

Miejsce zapisu: Folder Gtéwny

Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika, automatycznie wybierana jest nazwa uzytkownika podana podczas
logowania.

Anulowanie funkcji Plik...
W oknie pokazanym w punkcie 3 wskaz przycisk [Anuluj].
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WLASCIWOSCI PLIKU

W tej cze$ci opisane sg ustawienia dokonywane w punkcie 3 opisu "ZAPISYWANIE PLIKOW PRZY POMOCY
FUNKCJI "Plik"" (strona 13). Podanie nazwy uzytkownika, nazwy pliku, folderu i nadanie atrybutu "poufny" utatwia
zarzadzanie i wyszukiwanie plikow. Jesli ustawiony zostanie atrybut "poufny”, inne osoby nie bedg mogty przegladaé
pliku bez zgody jego wiasciciela.

Podawanie nazwy uzytkownika

Informacie 0 211k Wskaz przycisk [Nazwa Uzytk.].

L___] Poutne Jesli wtaczona jest funkcja identyfikacji uzytkownikow, wybrana
[ezws pzyex. Jusyek. wieznany zostanie automatycznie nazwa uzytkownika podana podczas
f Kopie 01082005 134050 logowania. W takim przypadku ten punkt mozna pomingg¢.

Zachowano w:

Giéwny Folder

Nazwa uzytkownika musi zosta¢ wczesniej zapisana w pamieci urzadzenia przy pomocy funkcji "Rejestracja
Uzytkownika" w ustawieniach systemu.

Wskaz zadang nazwe uzytkownika na
widocznej liscie nazw.

Nazwa 1 E Nazwa 2 E

[Nazwa 3 E INazwa 4

(1) Wskaz nazwe uzytkownika.

Sa dwa sposoby wyboru nazwy uzytkownika:
(A) Wskaz przycisk z nazwa uzytkownika.
Wybrana nazwa uzytkownika zostanie podswietlona.
Jesli zostanie przypadkowo wybrana zta nazwa,
nalezy wskazac¢ przycisk z odpowiednig nazwa.
A) (B) (B) Wskaz przycisk (&7].
U gory przycisku pojawi sie miejsce [---] na
bezposrednie wpisanie numeru rejestracyjnego.
Nazwe uzytkownika mozna wybra¢ wprowadzajac
"Numer rejestracyjny”, ktéry zostat zaprogramowany
podczas zapisywania danych uzytkownika.

(2) Wskaz przycisk [OK].
Wskazana nazwa uzytkownika zostanie wybrana i pojawi

sie ponownie okno pokazane w punkcie 1. Widoczna
bedzie wybrana nazwa.

)
[Nazwa 5 E I,\Iazwa 6 E
J

[Nazwa 7

Nadawanie nazwy pliku

Zapisywanemu plikowi mozna przyporzadkowac¢ zgdang nazwe.

rormaeie © biine Wskaz przycisk [Nazwa Plikul].
(] zoutne Has Pojawi sie okno do wprowadzania tekstu.
Nazwa Uzytk. JNazwa 1 Wprowadz nazwe pliku w oknie do wprowadzania tekstu i

Kopie 01082005 134050 wskaz przycisk [OK].

i: Jorouny Folder Maksymalnie mozna wprowadzi¢ 30 znakow.
Wprowadzajgc tekst, postepuj wedtug opisu "6.
WPROWADZANIE TEKSTU" w "Podreczniku uzytkownika".
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Wybér folderu

Wskaz przycisk [Zachowano w:].

Informacje O Pliku

D Poufne

Nazwa Uzytk. fNazwa 1

Nazwa Pliku EPllk-OL

Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika, pojawi sie Moj Folder. Jesli M6j Folder nie zostat zdefiniowany
dla zalogowanego uzytkownika, pojawi sie Gtéwny Folder.

o Wskaz przycisk Folderu Wiasnego, w
o o ktérym plik ma zostaé zapisany.
[ vzytx. 3 .:\ ”‘7 H vayex. 4 Jesli dla wybranego folderu wtasnego ustawione zostato hasto,
[Tuzytr. s — J[8 vavex. P pojawi sie okno do wprowadzania hasta. Przy pomocy
(e, 7 1 oeyer. s klawiatury numerycznej wprowadz 5-8 cyfrowe hasto tego
folderu i wskaz przycisk [OK].
Wsz. Foldery E ABCD E EFGHI E JKLMN EOPQRST EUVWXYZI

Zapisywanie plikéw poufnych

Mozna ustanowi¢ hasto chronigce plik przed dostepem oséb postronnych. Hasto jest liczbg sktadajgca sie zod 5 do 8
cyfr.

Zachowano w:

Coze e Ezli;ml Wiaczony zostanie atrybut poufne i bedzie mozna
— wprowadzié hasto.
(1 (2 (2) Wskaz przycisk [Hasto].

Wprowadz hasto (od 5 do 8 cyfr) przy
Wprowadt hasto Klawiatura mumeryezna. h pomocy przyciskéw numerycznych i

wskaz przycisk [OK].

Podczas wprowadzania cyfr "-" beda sie zmieniaty na

u* "

Informacie O Pliku w W'qcz atrybUt “pOUfne“.
T | (|| (1) Wybierz przycisk opcji [Poufne], tak by
Lz veyex Jrezee 1 pojawit sie symbol zaznaczenia (v].
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TYLKO ZAPISYWANIE (Skanowanie na twardy dysk)

Funkcja "Skanowanie na twardy dysk" stuzy do zapisywania plikow obrazu skanowanego dokumentéw w Folderze
Gtéwnym lub Folderze Wtasnym. Drukowanie ani transmisja nie sg przeprowadzane.

OKNO "Skanowanie na twardy dysk"

Po wskazaniu przycisku [Zeskanuj na Dysk] w oknie podstawowym trybu przechowywania dokumentdw pojawi sie pokazane ponizej
okno. Wskazuj opisane ponizej plik, zeby wybra¢ odpowiednie ustawienia funkcji Skanowanie na twardy dysk.

¢[F) Gotowy do skanowania na dysk.
PRZECH. DOKUM. “# Naciénij [Start] aby zesk. oryginal.
Mono2/Aut ]
(1) = ”
Szczegbdl 8
‘ # (2) ®  Jadania
Zeskanuj | —
@)

Informacje o ;

Pliku

(1) Przycisk [Tryb Kolorowy] (4)
Ten przycisk stuzy do wybrania trybu kolorowego
podczas zapisywania dokumentu.

5" USTAWIENIA ORYGINALU DLA FUNKCJI
"Skanowanie na twardy dysk" (strona 19)

Przycisk [Cofnij]
Wskaz ten przycisk, zeby powréci¢ do okna
podstawowego trybu przechowywania dokumentéw.

(5) Przycisk [Opcje]

Wybierz ustawienia opcjonalne trybu "Skanowanie na

(2) Przycisk [Ust. Szczeg6t. Zadania] twardy dysk", wiaczajac w to usuwanie ciemnych

Wskaz ten przycisk, zeby wybraé ekspozycje,

rozdzielczos¢ i wspotczynnik kontrastu.

I USTAWIENIA ORYGINALU DLA FUNKCJI
"Skanowanie na twardy dysk" (strona 19)

(3) Przycisk [Oryginat]

Wskaz ten przycisk, zeby ustawi¢ format oryginatu i

wybrac¢ tryb skanowania dwustronnego. Wykryty

automatycznie format oryginatu pojawi sie w gornej

czesci przycisku [Oryginat].

I Wybor formatu oryginatu i dwustronnego trybu
skanowania dokumentu (strona 21)

(6)

obszaréw, tryb ksigzkowy i funkcje Card Shot.
I Okno ustawien opcjonalnych trybu "Skanowanie na
twardy dysk" (strona 21)

Przycisk [Informacje o Pliku]

Wskaz ten przycisk, zeby zmieni¢ wtasciwosci pliku.
Wiasciwosci pliku zmienia sie taki sam sposoéb jak w
przypadku funkcji "Plik".

15" WEASCIWOSCI PLIKU (strona 15)

PRZEPROWADZENIE OPERACJI "Skanowanie na twardy dysk"

Utéz oryginalt.
Ut6Z oryginat drukiem do géry w podajniku dokumentéw lub
drukiem do dotu na szybie.
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PRZECH DOKUM.@ Naci$nij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

Wskaz przycisk [Zeskanuj na Dysk].

Odzyskaj Plik

4 Folder
Plikéw

Folder Plikoéw

Tymczasowych

Wybierz ustawienia funkcji "Skanowanie
na twardy dysk".

L Cofnij

Ust.Szczegdl. |
Zadania
Opcje

Jesli nie chcesz zmienia¢ ustawien, przejdz do nastepnego punktu.

twardy dysk™ (strona 21).

(3) Wskaz przycisk [Informacje o Pliku].
Ustawienia zmienia sig taki sam sposob jak w przypadku
"Plik". Patrz "Wt ASCIWOSCI PLIKU" (strona 15)

Jesli oryginat jest dwustronny, nalezy wskazac¢ przycisk [Oryginat], a nastepnie wskaza¢ przycisk [2-Stronna
Broszura] lub przycisk [2-Stronny Tablet] stosownie do typu oryginatu.

o o Nacisnij przycisk [KOPIOWANIE
& lub & KOLOROWE] (C©@®@@®) lub
[KOPIOWANIE CZARNO-BIALE] (O ®).

Rozpocznie sie skanowanie.

« Jesli oryginaty zostaty wiozone do podajnika dokumentow,
wszystkie strony zostang zeskanowane. Po zakohczeniu
skanowania na twardy dysk wyemitowany zostanie sygnat
dzwigkowy.

Podczas korzystania z szyby nalezy skanowac oryginat
strona po stronie.

Po zakonczeniu skanowania jednej strony nalezy potozyé¢ na
szybie nastepna strone i nacisnaé¢ przycisk [START]. Te
czynnos¢ nalezy powtarzac, dopoki nie zostang
zeskanowane wszystkie strony, a nastepnie wskazac¢
przycisk [Koniec].

Po zakonhczeniu skanowania na twardy dysk wyemitowany
zostanie sygnat dzwiekowy.

@ Anulowanie skanowania...
Nacisnij przycisk [Stop] ((®)).

N i —
| & = pel . e .
‘ - (1) Wybierz tryb kolorowy, ustawienia zadania i
C“D format oryginatu.
1) (.",) 3) Patrz "USTAWIENIA ORYGINALU DLA FUNKCJI
"Skanowanie na twardy dysk"™ (strona 19).
(2) Wskaz przycisk [Opcje].

Patrz "Okno ustawien opcjonalnych trybu "Skanowanie na
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USTAWIENIA ORYGINALU DLA FUNKCJI "Skanowanie na twardy dysk"

Ponizej opisane sg ustawienia funkcji "Skanowanie na twardy dysk".

Przycisk [Tryb Kolorowy]

Wskaz przycisk [Tryb Kolorowy], zeby otworzy¢ okno ustawien trybu kolorowego dla funkcji "Skanowanie na twardy dysk".
Po zakonczeniu ustawien trybu kolorowego wskaz przycisk [OK].

Skanuj na HDD

Tryb Kolorowy

2 Kolory E

Kolor

Cz-B Skala Szaroéci

Nastepujgce ustawienia skanowania w kolorze mozna wybra¢ w zaleznosci od tego, czy nacisniety bedzie przycisk
[KOPIOWANIE KOLOROWE] (00 @@ )lub przycisk [KOPIOWANIE CZARNO-BIALE] (O ®).

Przycisk Start Tryb Sposob skanowania
Petny kolor Oryginat jest skanowany w petnym kolorze. Jest to ustawienie
przeznaczone do skanowania petnokolorowych oryginatow - np.
katalogéw. Nawet jesli oryginat jest czarno-biaty, skanowany bedzie jako
Przycisk oryginat kolorowy.
[KOPIOWANIE Auto Urzadzenie wykrywa, czy oryginat jest kolorowy, czy czarno-biaty i
KOLOROWE] automatycznie wybiera tryb petnokolorowy lub czarno-biaty (skala szarosci).
2 Kolory Tylko czerwone obszary oryginatu sg zmieniane na wybrany kolor. Kolory
inne niz czerwone sg skanowane na czarno.Mozna wybrac kolory
czerwony, zielony, niebieski, cyjan, magenta lub Z6tty.
. Mono 2 Kolory oryginatu sg skanowane w trybie czarno-biatym. Jest to tryb
Przycisk przeznaczony do skanowania oryginatéw zawierajacych same teksty.
[KOPIOWANIE
CZARNO-BIALE] Skala Szarosci Kolory oryginatu sg skanowane w trybie czarno-biatym jako odcienie
szarosci (skala szarosci).

Przycisk [Ust. Szczegét. Zadania]
Wskaz przycisk [Ust. Szczegét. Zadania), zeby wyswietli¢ przyciski [Ekspozycja], [Rozdzielczos¢] i [Wspotcz. Kompr.].
(':«)

Ust.Szczegbt.
Zadania

Informacja P
Pliku

(C)
(A) Przycisk [Ekspozycja]
Uzyj tego przycisku, zeby wyregulowac¢ ekspozycje i tryb ekspozyc;ji.
(B) Przycisk [Rozdzielczos¢]

Uzyj tego przycisku, zeby wybrac rozdzielczos¢, ktéra bedzie uzyta w przypadku wysytania pliku.
Po wybraniu "Duza Dtug.", moze zosta¢ wybrana rozdzielczos¢ 300 x 300 dpi lub mniejsza.

(C) Przycisk [Wspoéicz. Kompr.]
Ten przycisk stuzy do wyboru trybu kompresiji koloréw, jesli plik bedzie wysytany w trybie kolorowym.
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Regulacja ekspozyciji

Zeby wyregulowaé ekspozycije i wybraé tryb ekspozycji, wskaz przycisk [Ekspozycjal].

Wybierz odpowiedni tryb ekspozycji i wskaz przyci lub (], zeby wyregulowaé poziom ekspozycji. Po dokonaniu
ustawien wskaz przycisk [OK].

(':«) (3)

Zeskanuj na Dysk ® 7
Ekspozycja

DinkSEéL Tekst/Foto

B Foto

FDOILJOZC;?[F-:"; Mapa

m

(1) Wybierz tryb ekspozycji odpowiedni dla danego oryginatu.
Wskaz odpowiedni przycisk typu oryginatu, Zzeby wybrac tryb ekspozycji.

(2) Wybierz ustawienie [Auto] lub [Reczna].
Jesli wybierzesz [Manual], wskaz przycisk @ lub II] zeby wyregulowa¢ ekspozycje. (Jesli oryginat jest ciemny, wskaz
przycisk [»_]. Jesli obraz jest jasny, wskaz przycisk (1 ].)
Jesli wybrany jest tryb ekspozyciji [Auto], przyciski trybow ekspozycji [Foto], [Drukowana Fotografia] i [Mapa] sg niewidoczne.
Nie mozna réwniez uzywac przyciskow @ lub @
(A): Redukcja efektu Moiré
Zeby zredukowa¢ efekt Moiré wystepujacy podczas skanowania materiatéw drukowanych, wskaz przycisk
opcji [Zmniejszenie efektu MORY], zeby pojawit sie w nim symbol zaznaczenia [v].

(3) Wskaz przycisk [OK].

Ustawienia zostang zapisane i pojawi sie okno ustawien funkgcji "Skanowanie na twardy dysk".
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Przycisk [Oryginat]
Wybér formatu oryginatu i dwustronnego trybu skanowania dokumentu

(1) (2) (4)

Skanuj na HDD @
Oryginakt Format Skan. 100% Rozm. Pamiefi -

5] 2-Stronna . Orientacja Obrazu
=l Broszura

=l Tablet | °

)

(1) Wskaz przycisk [Format Skan.].

Jesli oryginat ma niestandardowy format, ktéry nie moze by¢ wykryty zgodnie z procedura automatyczna, wskaz przycisk
[Format Skan.] i podaj format oryginatu.

(2) Wskaz przycisk [Rozm. Pamieci].
Jesli chcesz zapisac plik w innym formacie niz format oryginatu, wskaz przycisk i zmien format oryginatu.
(3) Dotknij przycisk odpowiedniej orientacji.
Dotknij przycisk , jesli gérna krawedz oryginatu jest u géry. Dotknij przycisk , jesli gérna krawedz oryginatu jest z lewej

strony.
Jesli oryginat jest 2-stronny, dotknij przycisk [2-Stronna Broszura] lub [2-Stronny Tablet] w zaleznosci od rodzaju oryginatu.

(4) Wskaz przycisk [OK].

Okno ustawien opcjonalnych trybu "Skanowanie na twardy dysk"

Wskazanie przycisku [Opcje] spowoduje wyswietlenie pokazanego ponizej okna. Wiecej informacji na temat
poszczegdlnych ustawien mozna znalezé w rozdziale "7. UZYTECZNE FUNKCJE" w Podreczniku skanera.

(1 ) @)

OK

E Budow. Orygin. o Tr. Pow.
l Pracy l l R6z. Form. l l@ Skan. E

1 T A
1 1 1
4 (5 (6)

(1) Przycisk [Usun] (5) Przycisk [Orygin. o R6z. Form.]

Ta funkcja pozwala usung¢ cienie na obrazach, ktore Ta funkcja umozliwia zeskanowanie oryginatéw o
powstajg podczas skanowania grubych oryginatow lub réznych formatach przy pomocy automatycznego
ksigzek. podajnika dokumentow.

(2) Przycisk [Skan. Ksazk.] Pozwala to na rownoczesne zeskanowanie oryginatow o
Ta funkcja dzieli oryginat na dwie strony. Lewa i prawa roznych formatach - np.: oryginaty o formacie B4 (8-1/2"
strona pojedynczego oryginatu sg skanowane jako dwie x 14") razem z oryginatami o formacie A3 (11" x 17").
oddzielne kartki. Umozliwia to niezalezne zeskanowanie Mozna skanowac¢ oryginaty o réznych szerokosciach i
kazdej strony ksiazki lub innego grubego oryginatu. formatach (A3, B4, A3, B5, A4, B4, A4, B5, B4, AdR, B4 i

(3) Przycisk [Card Shot] A5,B5i A4R, B5, A5 (11" x 17" i 8-1/2" x 14", 11" x 17" i
W tym trybie przednia i tylna strona karty sg skanowane 8-1/2" x 13", 11" x 17" i 5-1/2" x 8-1/2")).
razem. Umozliwia to szybkie wykonanie kopii np. dowodu (6) Przycisk [Tr. Pow. Skan.]
osobistego. Ta funkcja umozliwia skanowanie cienkich oryginatow

(4) Przycisk [Budow. Pracy] poprzez automatyczny podajnik dokumentéw w sposéb,
Ten tryb umozliwia zeskanowanie duzej liczby ktéry zapobiega ich zacinaniu.

oryginatéw do jednego pliku. Jesli liczba oryginatéw do
zeskanowania przewyzsza liczbe kartek, ktére mozna
umiesci¢ w automatycznym podajniku, mozna uzyc tej
funkcji do zeskanowania oryginatéw podzielonych na
zestawy i zapisa¢ je w jednym pliku.
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3 KORZYSTANIE Z ZAPISANYCH PLIKOW

W tym rozdziale opisany jest sposdb przywotywania plikow zapisanych przez funkcje przechowywania dokumentow,
ktére mozna nastepnie wydrukowacé lub wystaé.

PROCEDURA WYBORU ZAPISANEGO PLIKU

Ponizej przedstawiona jest prosta procedura wyboru i uzycia zapisanego pliku. Sposdb postepowania i zawarto$é
wyswietlanych okien zalezg od tego, czy wigczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika.

Nalezy postepowac¢ wedtug procedury zgodnej z biezgca konfiguracjg urzadzenia.

Informacje na temat procedur identyfikacji uzytkownika znajdujq sie w opisie "IDENTYFIKACJA UZYTKOWNIKA" w
Podreczniku uzytkownika. Sposdb wigczania funkcji identyfikacji uzytkownika opisany jest w rozdziale "Kontrola
Uzytkownika" w Podreczniku ustawien systemu.

Files stored by document filing can also be called up and used from the Web pages. Clicking [Document Operation] and then
. [Document Filing] in the Web page menu, and then select the folder that contains the file you wish to use.

PODSTAWOWA PROCEDURA WYBORU ZAPISANEGO
PLIKU

Postepuj wedtug ponizszego opisu, zeby przywota¢ i wykorzysta¢ zapisany wczesniej plik.

Nacis$nij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

RECHOOM( [
¥

Wskaz przycisk [Folder Plikow].

« Jesli przed otwarciem okna wyboru pliku lub folderu
uzywany byt Folder Wiasny, pojawi sie okno wyboru folderu.

‘ « Jesli przed otwarciem okna wyboru pliku lub folderu
S uzywany byt Folder Gtéwny, pojawi sie okno wyboru pliku w

%&"E Folderze Gtéwnym.

Zapamietaj Plik

Zeskanuj
na Dysk

Odzyskaj Plik

¥
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Wskaz przycisk folderu zawierajacego zadany plik.

Przyktad: wyszukiwanie w Folderze Witasnym + Zeby wyswietlié okno wyboru pliku w Folderze Gtéwnym,
, wskaz przycisk [Gtéwny Folder].

Folder Wiasny [créuny Folder J[ szukay 4= comnij | - . . .

+ Jesli wskazany zostanie przycisk folderu zabezpieczonego
(8 oaye. ks J (oo e J hastem, pojawi sie okno do wprowadzania hasta. Wprowadz
Lone s <_,7 J opee s J hasto dostepu do folderu (5 do 8 cyfr) przy pomocy
ENAD | R J przyciskow numerycznych.
[(vzyee 7 } (Coeger. s ] '
Wsz. Foldery E ABCD E EFGHI [ JKLMN E OPQRST [ UVWXYZ l

¥

Wskaz przycisk pliku, ktéry chcesz uzyé.

« Zeby przeszuka¢ pliki na podstawie rodzaju zadania, wskaz
karte [Na Zadanie].

vzytk. 1 (_szukes _Jl&_comnis ] * Na karcie [Na Zadanie] pojawia sie przyciski trybow

[ezva P11k J[razm vy, Yo a) (2] (kopiowanie, skanowanie itp.), ktére pozwola ograniczy¢

EIEEE A Nazua 1 01/08/2005 ] przeszukiwanie do zadan zwigzanych z wybranym trybem.

[B 02 < Nazwa 2 01/08/2005 | ' « Jesli wskazany zostanie przycisk pliku zabezpieczonego

Przyktad: przeszukiwanie wszystkich zadan

B plik-03.cir Nazua 3 01/08/2005 ] hastem, pojawi sie okno do wprowadzania hasta. Wprowadz
(= I
T G ) hasto dostepu do pliku (5 do 8 cyfr) przy pomocy przyciskéw

numerycznych.

¥

Wskaz przycisk odpowiadajacy zadaniu, ktére chcesz wykonagé.

» Szczegotowe informacje na temat poszczegdinych

jsr;“em - — przyciskow znajduja sie w opisie "OKNO USTAWIEN
P1lik-01 Nazwa 1 A4 Pel. Kolor

ZADAN" (strona 27).

Wybierz zadanie.

Zmiana
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PROCEDURA WYBORU ZAPISANEGO PLIKU, JI_ESLI
WLACZONA JEST FUNKCJA IDENTYFIKACJI UZYTKOWNIKA

W ponizszym opisie zatozono, ze uzytkownik jest juz zalogowany przy pomocy numeru uzytkownika lub nazwy
uzytkownika i hasta. W opisie zatozono rowniez, ze "Méj Folder" zostat zdefiniowany przy pomocy funkcji "Rejestracja
Uzytkownika" w ustawieniach systemu.

Nacis$nij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

rREcHoOOM( )
¥

Wskaz przycisk [Folder Plikow].

« Jesli "Moj Folder" zostat zdefiniowany przy pomocy funkcji
"Rejestracja Uzytkownika" w ustawieniach systemu, pojawi
sie okno wyboru pliku w Folderze Wiasnym zdefiniowanym
jako "M¢j Folder".

« Jesli "Moj Folder" nie zostat zdefiniowany, pojawi sie okno
wyboru folderu.

Odzyskaj Plik

Zapamietaj Plik

¥

Wskaz przycisk pliku, ktéry chcesz uzyé¢.

« Zeby przeszukaé pliki na podstawie rodzaju zadania, wskaz karte

Przyktad: folder "Uzytkownik 1" zdefiniowany jako "MJ4j [Na Zadanie].

Folder". « Na karcie [Na Zadanie] pojawig sie przyciski trybow (kopiowanie,
e C oom Joie o) skanowanie itp.), ktére pozwolg ograniczy¢ przeszukiwanie do
[ o e 8) zadan zwigzanych z wybranym trybem.
B = = « Jesli wskazany zostanie przycisk pliku zabezpieczonego hastem,
G drb — pojawi sie okno do wprowadzania hasta. Wprowadz hasto dostepu
do pliku (5 do 8 cyfr) przy pomocy przyciskéw numerycznych.
IR — e | « Jesli zadany plik znajduje sie poza "Moim Folderem”, wskaz
Grocyor Uik [b v saanie | Coonic o) przycisk [Wybierz Folder]. Pojawi sie okno wyboru folderu. Wybierz
odpowiedni folder i wskaz przycisk zadanego pliku.
Wskaz przycisk odpowiadajacy zadaniu, ktére chcesz wykonaé.
, » Szczegotowe informacje na temat poszczegdinych
@3 — 4 E przyciskow znajduja sie w opisie "OKNO USTAWIEN

ZADAN" (strona 27).

Wybierz zadanie.

oo ] |
| Przesun E l Usui
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OKNA WYBORU FOLDERU | PLIKU

Zeby mozliwe byto przywotanie zapisanego pliku, konieczny jest wybér odpowiedniego folderu i pliku. Ponizej znajduje
sie opis okien wyboru folderu i pliku.

OKNO WYBORU FOLDERU

W zalezno$ci od tego, czy funkcja identyfikacji uzytkownika jest wtgczona czy nie, pojawiajg sie dwa rézne okna wyboru folderu.

Jesli funkcja identyfikacji uzytkownika jest wytaczona.

(1

(2

)

) () (3) 4)

Folder Wiasny Gréwny Folder Szukaj

I Uzytk. 1 E I Uzytk. ¢

[Buzyex. 3 J[Cveyex. 4

[Cozvex. s } [Buzyex. 6

[Cosyex. s J [Cosvex. s

lw_:z. sotdery | anep | eronr | axoav | opgrst | vz ||

(5) (6)

Przyciski folderow

Tutaj widoczne sg Foldery Wtasne utworzone przy
pomocy funkgji "Sterowanie Przechowyw. Dok." w
ustawieniach systemu. Wskaz przycisk folderu, zeby
wyswietli¢ okno wyboru pliku w tym folderze.Jedli dla
Folderu Wiasnego zostato ustawione hasto, pojawi sie
okno do wprowadzania hasta. Wprowadz hasto.

Przycisk [Gtéwny Folder]

Wskaz ten przycisk, zeby przetaczy¢ pomiedzy oknem
Folderu Gtéwnego i Folderu Wiasnego. Jesli widoczne
jest okno folderu gtdwnego, opisywany przycisk zamienia
sie w przycisk [Folder Wiasny].

Przycisk [Szukaj]

Wskaz ten przycisk, zeby wy$wietli¢ okno wyszukiwania,
w ktéorym mozna odnalez¢ plik na podstawie nazwy
uzytkownika, pliku lub folderu.
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Jesli funkcja identyfikacji uzytkownika jest wigczona.

(4)

)

(6)

(7)

(1

)
|- M6j Folder l

W) 2 @ (4)

Wybér Mojego Foldef [ seuas  J[e comniy |}

6wny Folder

:

wsz. Foldery | apen | srer | gxoar | osgest | oz |

(5) (6)

Przycisk [Cofnij]
Wskaz ten przycisk, zeby powrdci¢ do okna
podstawowego trybu przechowywania dokumentéw.

Karty indeksu

Na karcie [Wsz. Foldery] widoczne sg nazwy wszystkich
folderow. Wskaz odpowiednig karte, zeby wyswietli¢
Foldery Wiasne, ktdrych pierwsze litery (ustawione przy
pomocy funkcji "Sterowanie Przechowyw. Dok." w
ustawieniach systemu) odpowiadajg literom na karcie.

Przyciski [(*]/(+]

Uzywaj ich do zmieni¢ wyswietlang strone listy folderow.

Przycisk [Moj Folder]

Ten przycisk pojawia sie, jesli wigczona jest funkcja
identyfikacji uzytkownika. Wskaz go, zeby wyswietli¢
okno wyboru plikéw w Moim Folderze. Jesli wigczona jest
funkcja identyfikacji uzytkownika, ale Méj Folder nie
zostat zdefiniowany podczas ustawien rejestracyjnych,
opisywany przycisk bedzie niedostepny.



OKNO WYBORU PLIKU

Ponizej opisane jest okno wyboru pliku w Folderze Plikow Tymczasowych, Folderze Gtéwnym i Folderach Wiasnych.

(1) (2)

) (4) )

Gtéwny Folder

[ Folder Wiasny E [ E[" Cgfﬂij E

Szukaj

(6)

INazwa Pliku EINazwa Uzytk. EIData A E
l@éplik—m Nazva 1 101/08/2005 E
Ir@éPlik—OZ Nazva 2 101/08/2005 B
IE," Plik-03.tiff Nazwa 3 01/08/2005 E :

(1)

Na Zadanie

Wszyst LPliki l »

|

| Drukowanie Grupy

(7 (8)

Przyciski plikow

Tutaj widoczne sg zapisane pliki. Na kazdym przycisku wyswietlona jest
ikona informujaca o trybie pracy, w jakim plik zostat zapisany, nazwa
pliku, nazwa uzytkownika oraz data zapisu pliku.

Po wskazaniu przycisku pojawia sie okno ustawien zadania.
lkony zadan

()

(9) (10)

Przycisk [Cofnij] / przycisk [Wybierz Folder]

Jesli przycisk [Cofnij] widoczny jest w oknie wyboru plikow w
folderze plikéw tymczasowych lub w Folderze Giéwnym, mozna
go wskazaé, zeby powrdci¢ do okna podstawowego trybu

przechowywania dokumentow.Jesli przycisk [Cofnij] widoczny
jest w oknie wyboru plikéw w Folderze Wtasnym, mozna go

. . Faks . wskazac, zeby powrdci¢ do okna wyboru Folderu Wiasnego.
[® | Kopiowanie @-’ internetowy Drukowanie Jesli widoczny jest przycisk [Wybierz Folder], mozna go
Skanowanie Skanowanie Skanowan wskaza¢ w celu otworzenia okna wyboru folderu.
A =
= | 40 E-mail = "2 trdy dysk =5 o do FTP OKNO WYBORU FOLDERU (strona 25)
- . o Skanowanie ; -~ (6) Przycisk strony
~— | Skanowanie | el | Lo &y | Transmisja Jedli lista podzielona jest na wiele stron, mozna wskazaé ten
na pulpit Sieciowego PC-I-Faks przycisk, zeby wprowadzi¢ numer strony, ktora ma zostaé
wys$wietlona. Po wskazaniu tego przycisku pojawi sie okno
(2) Przycisk [Nazwa Pliku], przycisk [Nazwa Uzytk.], wprowadzania numeru strony. Wprowadz zadany numer strony
przycisk [Data] (3 cyfry) przy pomocy przyciskdw numerycznych. Na przyktad,
Uzywaij tych przyciskéw do zmiany kolejnosci wyswietlania zeby wyswietli¢ strone 3, wprowadz "003".
przyciskow plikow. Wskazanie przycisku powoduje pojawienie .
sie na nim symboli & lub ¥ . (7) Karta.[Wszyst. l_:"k'] o o .

« Jesli na przycisku [Nazwa Pliku] lub [Nazwa Uzytk ] Wskaz te karte, zeby wyswietli¢ przyciski wszystkich
widoczny jest symbol ! , pliki sa sortowane wedtug nazw plikéw, niezaleznie od trybu, w jakim zostaty zapisane.
lub nazw uzytkownika w kolejnosci rosnacej. Jesli na .
przycisku [Data] widoczny jest symbol ! , pliki sg sortowane (8) Karta [Na Zadanie]
od najstarszego do najnowszego. Wskaz ten przycisk, zeby wyswietli¢ pokazane ponizej okno.

* Jesli na przycisku [Nazwa Pliku] lub [Nazwa Uzytk.] o ool e e oo )
widoczny jest symbol ¥ pliki s sortowane wedtug nazw lub i _ =
nazw uzytkownika w kolejnosci malejacej. Jesli na przycisku DR (= oo | (& e o]

[Data] widoczny jest symbol WF, pliki s sortowane od (B o | [@ oo |
najnowszego do najstarszego.
Drukarka
(3) Przycisk [Folder Wiasny]
Wskaz ten przycisk, zeby przetaczyé pomiedzy oknem Folderu Brozyer, prini b Vo tadanic | Lo o )
Gléwnego i Folderu Wtasnego. Jesli widoczne jest okno folderu Wskaz przycisk trybu, zeby wyswietli¢ listg plikow
gtéwnego, opisywany przycisk zamienia sie w przycisk [Folder Wiasny]. zwigzanych z tym trybem.
(4) Przycisk [Szukaj] (9) Przycisk [Drukowanie Grupy]
Wskazanie tego przycisku spowoduje wyswietlenie okna Wskaz ten przycisk, zeby wydrukowaé wszystkie pliki w folderze.
wyszukiwania. " DRUKOWANIE GRUPOWE (strona 30)
= : \
WYSZUKIWANIE ZAPISANYCH PLIKOW (strona (10) Przycisk (£]/(3)

42)
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Uzywaj tych przyciskow do przetgczania stron listy plikow.



OKNO USTAWIEN ZADAN

Wskazanie przycisku pliku spowoduje wyswietlenie pokazanego ponizej okna. Wskaz przycisk zadania, ktére chcesz
wykonac, i wybierz odpowiednie ustawienia.

(1) (2)
Ustawienia Zadan Anu uj
Giuny Folder (o oo ][ oy (€ o ) FI [B plik-01 Nazwa 1 A4 Pel. Kolor
{N“"”; Pl Jlusare veyer. Jfoaca AEI Wybierz zadanie.
r@ Plik-01 Nazw 1 01/08/2005 " I X
[F@ P1ik-02 C‘(};') Nazwa 2 01/08/2005 l » e Drukuj e Wys$lij Zml,aI.la
P | Wtasciw.
[E,’ Plik-03.tiff = Nazwa 3 01/ l
Biszyst.Pliki [} Na Zadanie I Drukowanie Grupy | ) ) )
Przesun Usun Szczegdly
(3) (4) (5 (6) 0] (8)
(1) Pole pliku (6) Przycisk [Usun]
Tutaj widoczne s3 informacje na temat aktualnie Wskaz ten przycisk, zeby usung¢ zbedny plik.
wybranego pliku (ikona zadania, nazwa pliku, nazwa I USUWANIE ZAPISANEGO PLIKU (strona 39)
uzytkownika, format oryginatu i tryb koloréw). (7) Przycisk [Zmiana Wiasciw.]
(2) Przycisk [Anuluj] Wskaz ten przycisk, zeby zmieni¢ wiasciwosci
Wskaz ten przycisk, zeby anulowaé operacje i powrécic zapisanego pliku ("Udostepnianie”, "Ochrona", "Poufne").
do okna wyboru pliku. 15" WEASCIWOSCI ZAPISANYCH PLIKOW (strona 35)
(3) Przycisk [Drukuj] (8) Przycisk [Szczegoty]

(4)

®)

Wskaz ten przycisk, zeby wydrukowac wybrany plik.
5" DRUKOWANIE ZAPISANEGO PLIKU (strona 28)

Przycisk [Przesun]
Istnieje mozliwo$¢ zmiany folderu, w ktérym zapisany

jest plik. (Plik jest przenoszony do innego folderu.)
5" PRZENOSZENIE ZAPISANEGO PLIKU (strona 37)

Przycisk [Wyslij]
Zapisany plik mozna wysta¢ faksem, faksem

internetowym lub jako zeskanowany dokument.
" WYSYLANIE ZAPISANEGO PLIKU (strona 32)
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Wskaz ten przycisk, zeby wyswietli¢ szczegbtowe
informacje na temat wybranego pliku. Po wskazaniu
przycisku pojawi sie nastepujace okno.

Ustawienia Zadan / Szczegdly
Nazwa Pliku JPlik-01 B Nazva 1
=Folder:Giéwny Folder >

- 1/2
®Rozmiar:A4 *Rozdzielczo$¢:600x600dpi ;
=Wywolywanie:01/08/2005/15:3 "Kolor / Cz-B:Pelny Kolor @
Ustawienia zadan / Szczegély
Nazwa Pliku JPlik-01_ I8 Nazwa 1
"Rozmiar Danych:40B "Str.:10 519

2/2

e G @
ineny: @D Opcse:
i beie: LB s i
=iyjécie: Ezu“‘ Typ Pliku:

Dostepne sg dwa okna Szczegdtow. Wskaz przycisk [ ] Iub
(%], zeby przetaczaé obydwa okna. Jesli chcesz zmieni¢
nazwe pliku, wskaz przycisk [Nazwa pliku] w tym oknie.
Pojawi sig okno do wprowadzania tekstu. Wprowadz zadang
nazwe pliku. Wprowadzajac tekst, postepuj wedtug opisu "6.
WPROWADZANIE TEKSTU" w "Podreczniku uzytkownika".
Jesli wybrane byto jedno z ustawien opcjonalnych, widoczna
jest ikona. Wskaz ikone, zeby sprawdzi¢ wybrane ustawienia
opcjonalne.



DRUKOWANIE ZAPISANEGO PLIKU

Plik zapisany przy pomocy funkcji przechowywania dokumentéw mozna w dowolnym momencie przywotac i
wydrukowaé. Ustawienia uzywane podczas zapisu pliku sg réwniez zapisywane, dzieki czemu plik mozna wydrukowaé
ponownie z tymi ustawieniami. Plik mozna rowniez zmodyfikowa¢ przed drukowaniem poprzez zmiane ustawien druku.

PRZECH, DOKUM.@ Nacisnij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

Jesli plik zostat zapisany przy pomocy
funkcji "Plik", wskaz przycisk [Folder
Plikoéw]. Jesli plik zostat zapisany przy
pomocy funkcji "Przech. Tymcz.", wskaz
przycisk [Folder Plikbw Tymczasowych].

Jesli wskazany zostat przycisk [Folder Plikéw Tymczasowych], nalezy przejsé
do punktu 4. Folder Plikéw Tymczasowych zostanie otwarty w punkcie 4.

Odzyskaj Plik

: Folder
Plikéw

Ustawienie systemu: Rejestracja uzytkownika
Jesli wiaczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika i w ustawieniu systemowym "Rejestracja Uzytkownika" zostat zdefiniowany
"Moj Folder", przejdz do punktu 4. Folder Wiasny zdefiniowany jako "Méj Folder" zostanie otwarty w punkcie 4.

ool J* o )|  Wskaz przycisk folderu zawierajacego zadany plik.
e J [oeyee, 2 ) Jesli dla wybranego folderu zostato ustawione hasto, pojawi sie okno
[Buzyee. s d;') } [Cozger. s JIray do wprowadzania hasta.Wprowadz hasto przy pomocy przyciskéw
[Comer. s } (8o s } numerycznych (od 5 do 8 cyfr) i wskaz przycisk [OK].

[Cozyer. o J (Lozyee e J

Wsz. :‘clder‘j] ABCD [ EFGHI E JELMN [OFQRST EUVWXYZI fproned? hasto Klawiatura nurerycina.

(—————— ]
W powyzszym oknie pokazano przyktadowo Foldery Wiasne. Jesli chcesz (e J_ox ]
przejs¢ do Gtdéwnego Folderu, wskaz przycisk [Gtéwny Folder].
e C.- I 1 Wskaz przycisk zadanego pliku.
[ erixe J[vaza vayer. Jloace ] @ Jesli wybrany plik zostat zabezpieczony hastem, pojawi sie
CIENES ~ Vazwa 1 01/08/2005 | okno do wprowadzania hasta. Wprowadz hasto dostepu do
EIEE Q) Nazva 2 / pliku (5 do 8 cyfr) przy pomocy przyciskdw numerycznych, a
(8] prinos.iss Nazwa 3 nastepnie wskaz przycisk [OK].
(Blwszyst. Pliki [) Na Zzadanie l [ Drukowanie Grupy J

WprowadZz hasto klawiatura numeryczna.

@ » Wskazanie przycisku [Na Zadanie] spowoduje wyswietlenie przycisku trybu (kopiowanie, skanowanie itp.). Wskaz
przycisk trybu, zeby wyswietli¢ liste plikdw, ktére zostaty zapisane w tym trybie pracy.
Jesli znasz tryb, w ktérym zapisany zostat plik, wskaz przycisk [Na Zadanie], zeby szybciej odnalez¢ plik.
+ Zeby zmieni¢ kolejno$é wyswietlania plikéw, wskaz przycisk [Nazwa Pliku], [Nazwa Uzytk.], lub [Datal].
« Zeby wydrukowaé wszystkie pliki w folderze, wskaz przycisk [Drukowanie Grupowe].
5" DRUKOWANIE GRUPOWE (strona 30)
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Liczba Wydrukéw

Q Druk Cz-B

I Wydrukuj i Usun Dane l

_________ | (4]

I Wydrukuj i Zapisz Dane ]

Wskaz przycisk [Drukuj].
B plik-01 Nazwa 1 a4 Pel. Kolor
Wybierz zadanie.
EEEnE
| Usun ] | Szczegbly ]
Ustanienia Zadaf / Drukuj Wskaz przycisk [Wydrukuj i Usun Dane]
[Br1ik-01 Nazwa 1 A4 pet. Kolor IUb [WydrUkuJ I Zapisz Dane]'

Wskazanie przycisku [Wydrukuj i Usu Dane] spowoduje usuniecie
pliku po wydrukowaniu.Wskazanie przycisku [Wydrukuj i Zapisz Dane]
spowoduje, ze po wydrukowaniu plik zostanie zachowany.

Mozna wybraé ustawienia obrébki koricowej, tryb drukowania
dwustronnego, tryby opcjonalne i inne ustawienia. Wiecej informacji
mozna znalezé w opisie "OKNO USTAWIEN DRUKU" (ponizej).

@

* Plik zapisany w trybie czarno-biatym lub jako skala szarosci nie moze by¢ drukowany w kolorze.
* Nie ma mozliwosci wydruku duzego pliku zapisanego w trybie Skanowanie na twardy dysk lub Wysytanie skanu.

Duzy plik zapisany jako transmisja faksu standardowego lub internetowego moze zostaé¢ wydrukowany.
W przypadku zmiany ustawien w sposéb opisany ponizej, w pamigci zostanie zapisana tylko zmieniona liczba kopii.
Szybkos¢ drukowania moze by¢ nieznacznie mniejsza w zaleznosci od rozdzielczosci i ustawien trybu ekspozyciji w zapisanym pliku.

OKNO USTAWIEN DRUKU

Ustawienia Zadan / Drukuj

B r1ik-01

Nazwa 1

A4 Pet. Kolor

(1)

Wybdr Papie

(2)

Wyjscie

3)

2-Stronna

. Opcie E

(4)

. | Liczba Wydrukéw
(1~999)

()

Wydrukuj i Usun Dane

(6)

| EDruk Cz-B

Uzyj tego przycisku, zeby ustawi¢ format papieru.

Uzyj tego przycisku, zeby wybraé tryb sortowania, grupowania
lub sortowania ze zszywaniem oraz wybra¢ potke korcowa.

(1) Przycisk [Wybor Papieru]
(2) Przycisk [Wyjscie]
(3) Przycisk [2-Stronna]

Uzyj tego przycisku, zeby wybra¢ orientacje obrazu na
tylnej stronie kartki wydruku 2-stronnego. Jesli obrazy na
pierwszej i tylnej stronie majg mie¢ te samag orientacje,
wskaz przycisk [2-Stronna Broszura)] obrazy na przedniej
i tylnej kartce majg mie¢ przeciwna orientacje, wskaz
przycisk [2-Stronny Tablet]. Nalezy pamietaé, ze w
zaleznosci od orientacji zapisanych obrazéw dziatanie
opisywanych przyciskdw moze mie¢ wynik odwrotny.
Jesli zaden z przyciskdw nie zostanie wybrany (nie
bedzie podswietlony), wykonane zostang wydruki

1-stronne.

1

(7)

Wydrukuj 1 Zapisz Dane

(8)

(4)

)

(6)

(7)

8)
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Przycisk [Opcje]

Wskaz ten przycisk, zeby wybra¢ "Zmiana Margin.", "Styl
Broszur", "2w1/4w1", "Druk W Tandemie" lub "Stempel".

Ten przycisk jest niewidoczny, jesli plik zostat zapisany w trybie drukowania.

Przyciski [z} @

Uzyj tych przyciskdw, zeby ustawié liczbe kopii. Liczbe kopii mozna
rowniez ustawic przy pomocy przyciskéw numerycznych.
Przycisk [Wydrukuj i Usun Dane]

Drukowanie rozpocznie sie po wskazaniu tego przycisku.
Po zakonczeniu drukowania plik zostanie usuniety.
Przycisk [Wydrukuj i Zapisz Dane]

Drukowanie rozpocznie sie¢ po wskazaniu tego przycisku.
Po zakonczeniu drukowania plik nie zostanie usuniety.
Przycisk opcji [Druk Cz-B]

Zaznacz te opcje, jesli plik zostat zapisany w kolorze i
chcesz go wydrukowac w trybie czarno-biatym.

Jesli plik jest zapisany w trybie czarno-biatym, ten
przycisk jest niewidoczny.



DRUKOWANIE GRUPOWE

Istnieje mozliwos¢ wydrukowania od razu wszystkich plikéw majgcych te sama nazwe uzytkownika i hasto.

C oo € onn ) Wskaz przycisk [Drukowanie Grupy].
lNazwa Pliku E[,\lazwa Uzytk. E[Ea:a AE @
IF@ P1ik-01 Nazwa 1 01/08/2005 E ;
IF@ P1ik-02 Nazwa 2 01/08/2005 E
l Plik-03.tiff Nazwa 3 01/08/2005 E :
(Bszyst.Pliki [) Na Zadanie [ [[Drukowanie Grupy J

<

Comw ) Wskaz przycisk [Nazwa Uzytk.].

Cuzytk. 1 / @ wszyst. Pliki

Nazwa_Uzytk.

Wydrukuj i Zapisz Dane

(B) Wybierz nazwe uzytkownika.

E—— Sa 4 sposoby wyboru nazwy uzytkownika:

iybierz nazwe utytkownika Caoutw ok (A)Wskaz przycisk nazwy uzytkownika.

Wskazany przycisk zostanie podswietlony.Jesli
przypadkowo zostanie wskazany niewtasciwy przycisk,
nalezy wskazac¢ przycisk z zadang nazwa.

[vazva 3 } [vazea ¢

[paze 5 J oz 5 ] & 1 (B)Wskaz przycisk [Uzytkownik DomysIny].

| Wszys. Uzyt. E ABCD E EFGHI [ JKLMN EOPORST [ UVHKYZ 'm Mozna Wybra(': domys'lnq nazwe uiytkownika
I skonfigurowang w ustawieniach kont.

(A) (C)(D)  (C)Wskaz przycisk (7).

U gory przycisku pojawi sie pole [---] do bezposredniego
wprowadzenia numeru rejestracyjnego. Nazwe uzytkownika
mozna wybra¢ wprowadzajgc numer rejestracyjny
zaprogramowany podczas zapisywania konta.

(D)Wskaz przycisk [Bezp. Wprow.].
Pojawi sie pole do wprowadzania tekstu. Wprowadz
bezposrednio zadang nazwe uzytkownika. Wprowadzajac
tekst, postepuj wedtug opisu "6. WPROWADZANIE
TEKSTU" w "Podreczniku uzytkownika".

Po wybraniu nazwy uzytkownika, wskaz przycisk [OK].

Jesli w ustawieniach systemu wigczone zostaty opcje drukowania plikdw wszystkich uzytkownikéw oraz drukowania
plikow bez uzytkownika, dostepne beda przyciski [Wszys. Uzyt.] i [Uzytk. Nieznany].

Przycisk [Wszys. Uzyt.] mozna wskazac, zeby wybra¢ wszystkie pliki w folderze (pliki wszystkich uzytkownikow).
Przycisk [Uzytk. Nieznany] mozna wskaza¢, zeby wybrac wszystkie pliki w folderze, ktore nie majq
przyporzadkowanej nazwy uzytkownika.
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Drukowanie Grupy

uzytk. 1 / (@ wszyst. Pliki

Wydrukuj i Zapisz Dane E I Usuri Dane l

Jesli ustawione zostato hasto, wskaz
przycisk [Hasto].

Wprowadz hasto przy pomocy przyciskéw numerycznych (5 do
8 cyfr) i wskaz przycisk. Wybrane zostang wytacznie pliki, ktore
maja to samo hasto.

Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.

[ Anuluj EI

Jesli nie chcesz wprowadzac¢ hasta, przejdz do nastepnego
punktu.

ok |

Drukowanie Grupy

[ uzytk. 1 / @ wszyst. Pliki

Nazwa 1

Nazwa Uzytk.

Haslo E XRRkKkkk

I Wydrukuj i Usufi Dane } I

Wydrukuj i Zapisz Dane E

Zeby ustawié liczbe kopii, wskaz
przycisk [ZMIEN NR WYDRL.].

Jesli chcesz, zeby obowigzywalty liczby kopii zapisane w
poszczegdlnych plikach, przejdz do punktu 6.

(1) Wskaz pole wyboru [WPROWADZ ILOSC Z

Drukowanie Grupy -
— — ZACHOWANEGO USTAWIENIA KAZDEGO
Zmien Numer wydruku @ OK . i .
ZADANIA], zeby wytaczy¢ zaznaczenie
1o -
REROWADE TLOSC 2 ZACHENANCASTETERTENIA (2) Ustaw liczbe kopii przy pomocy przyciskéw
[j KAZDEGO ZADANIA El [2} .
(1) 2) 3) Liczbe kopii mozna réwniez ustawi¢ przy pomocy
przyciskdbw numerycznych.
(3) Wskaz przycisk [OK].
Cos ) Wskaz przycisk [Wydrukuj i Usun Dane]
Qo @ s lub [Wydrukuj i Zapisz Dane].
e p— wdt.l Wskazanie przycisku [Wydrukuj i Usun Dane] spowoduje
I usuniecie plikéw po wydrukowaniu.
[ vacuses + usus vane | [ yarues 5 zepisz vane | [ osut vane | Wskazanie przycisku [Wydrukuj i Zapisz Dane] spowoduje, ze

po wydrukowaniu pliki zostang zachowane.
Jesli nie bedzie plikéw spetniajgcych warunki wyszukiwania,
pojawi sie ponownie okno z listg plikow.

Istnieje mozliwos$¢ usuniecia plikéw o tej samej nazwie uzytkownika lub hasle poprzez wskazanie przycisku [Usun

dane].
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WYSYLANIE ZAPISANEGO PLIKU

Plik zapisany przy pomocy funkcji przechowywania dokumentéw mozna w dowolnym momencie przywotac i wystac.
Ustawienia transmisji uzywane podczas zapisu pliku sg rowniez zapisywane, dzieki czemu plik mozna wysta¢ ponownie
z tymi ustawieniami. Jesli bedzie to konieczne, mozna zmodyfikowac¢ ustawienia transmisiji.

PRZECH, DOKUM.@ Nacisnij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

Jesli plik zostal zapisany przy pomocy
funkcji "Plik", wskaz przycisk [Folder
Plikéw]. Jesli plik zostat zapisany przy
pomocy funkcji "Przech. Tymcz.", wskaz
przycisk [Folder Plikow Tymczasowych].

Jesli wskazany zostat przycisk [Folder Plikow Tymczasowych],
nalezy przejs¢ do punktu 4. Folder Plikbw Tymczasowych
zostanie otwarty w punkcie 4.

Zapamietaj Plik

Folder
Plikd

Zeskanuj
na Dysk

Ustawienie systemu: Rejestracja uzytkownika
Jesli wiaczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika i w ustawieniu systemowym "Rejestracja Uzytkownika" zostat zdefiniowany
"M¢j Folder", przejdz do punktu 4. Folder Wiasny zdefiniowany jako "M&j Folder" zostanie otwarty w punkcie 4.

Gl e J* Wskaz przycisk folderu zawierajacego

I Uzytk. 1 M- E[ Uzytk. 2 2qdany plik_

:e Uytk. 3 d:? § { i Jesli dla wybranego folderu zostato ustawione hasto, pojawi sie okno
Uzytk. 5 Buzytk. 6

do wprowadzania hasta.Wprowadz hasto przy pomocy przyciskow
numerycznych (od 5 do 8 cyfr) i wskaz przycisk [OK].

3 I Uzytk. 7 B[ Uzytk. 8

Wsz. :‘cldcxy} ABCD [ EFGHI E JRLMN IOPQRST EUVWT{YZI

Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.
W powyzszym oknie pokazano przyktadowo Foldery (== —————"]

Whasne. Jesli chcesz przejs¢ do Gtéwnego Folderu, wskaz (e J[ o ]
przycisk [Gtéwny Folder].

vtk 1 (= Jle ==0 )| Wskaz przycisk zadanego pliku.
[z w1t | |G @ Jesli wybrany plik zostat zabezpieczony hastem, pojawi sie
[EIE N Nazva 1 01/08/2005 ] okno do wprowadzania hasta. Wprowadz hasto dostepu do
I S Nazva 2 01/08/2005 | - pliku (5 do 8 cyfr) przy pomocy przyciskdw numerycznych, a
(2 mricos.cier Nazva 3 01/08/2005 ] nastepnie wskaz przycisk [OK].

(Ehszyst. Pliki [b Na Zadanie ]

WprowadZ hasto klawiatura numeryczna.

o 1= )

» Wskazanie przycisku [Na Zadanie] spowoduje wyswietlenie przyciskow trybu (kopiowanie, skanowanie itp.). Wskaz
@ przycisk trybu, zeby wyswietli¢ liste plikdw, ktére zostaty zapisane w tym trybie pracy.
Jesli znasz tryb, w ktérym zapisany zostat plik, wskaz przycisk [Na Zadanie], zeby szybciej odnalez¢ plik.
+ Zeby zmieni¢ kolejno$¢ wyswietlania plikdw, wskaz przycisk [Nazwa Pliku], [Nazwa Uzytk.], lub [Datal.
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Wskaz przycisk [Wyslij].

E plik-01 Nazwa 1 A4 Pet. Kolor

Wybierz zadanie.

B o . Zmiana
Drukuj Wyslij Wrasciu.

Szczegdly

Wybierz ustawienia transmisji.

Informacje na temat dostepnych ustawien znajduja sie w opisie
"OKNO USTAWIEN WYSYLANIA" (34. strona).

Wy$1ij Ustaw.

E plik-01
ARA ARA

[KOPIOWANIE CZARNO-BIALE] (O ®).

Podczas wysytania faksu lub faksu internetowego, mozna uzy¢ wytacznie przycisku [KOPIOWANIE CZARNO-BIALE]
(OCe).

Cooe oo Nacis$nij przycisk [KOPIOWANIE
& lub & KOLOROWE] (C©0@®@@®) lub
7

* Plik zapisany w trybie czarno-biatym lub jako skala szarosci nie moze by¢ wystany w kolorze.
@ » Nie ma mozliwosci wystania zapisanego zadania druku.
» Opisywane metody transmisji wymagajg instalacji odpowiednich elementéw wyposazenia dodatkowego.
« Jesli w zapisanym pliku wybrane zostato co najmniej jedno z wymienionych ponizej ustawien opcjonalnych trybu
kopiowania, pliku nie bedzie mozna wystac: "Kopia Broszury", "Oktadki/Przektadki", "Powiekszenie Wielostronicowe",
"Multi Shot".

« Jesli w zapisanym pliku wybrane zostato jedno z wymienionych ponizej ustawien opcjonalnych trybu kopiowania, plik
bedzie mozna wysta¢, ale ustawienia te zostang pominiete: "Zmiana Margin.", "Oktadki/Przektadki", "Przektadki M.
Foliami", "Kopia Ksigzki", "Kopiowanie Indekséw", "Stempel" wszelkie ustawienia z grupy "Dost. Koloru" i "Srodkowanie".
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OKNO USTAWIEN WYSYLANIA

Ponizej opisane sg przyciski widoczne w oknie ustawien wysytania. Dodatkowe informacje na temat ustawieh mozna

znalez¢ w opisie "OKNO PODSTAWOWE" w Podreczniku skanera.

Przykladowe okno trybu skanowania

(M

()

(1) (2) 3)

e
= Gotowe do wys]pni

Skanuj .

Przetacz Tryb

Ustawienia

@ plik-01 A
Nazwa 1

% o
i I
Pet. Kolor|

(4) )

Ksiazka

Adresowa

(6)

Przycisk [Przetacz Tryb]
Uzyj tego przycisku, zeby wybra¢ tryb skanowania lub
tryb faksu internetowego.

Przycisk [Ustawienia Obrazu]

Wskaz ten przycisk, zeby wybra¢ ustawienia wysytania.
Dostepne ustawienia zalezg od trybu.

* Tryb skanowania

Przycisk [Rozdzielczos¢]

Uzyj tego przycisku, zeby wybraé rozdzielczos¢. Nie
ma mozliwosci ustawienia rozdzielczosci wyzszej od
wybranej podczas zapisu pliku.

Przycisk [Format Pliku]

Ten przycisk umozliwia wybér typu pliku,
wspotczynnika kompresji i trybu koloréw.

Przycisk [Opcje]

Powoduje wyswietlenie przycisku [Timer].

Tryb faksu internetowego

Przycisk [Rozdzielczos¢]

Uzyj tego przycisku, zeby wybraé rozdzielczos¢. Nie
ma mozliwosci ustawienia rozdzielczosci wyzszej od
wybranej podczas zapisu pliku.

Przycisk [Format Pliku]

Mozna wybrac¢ [TIFF-S] lub [TIFF-F].

Przycisk [Opcje]

Powoduje wyswietlenie przycisku [Timer] i [Raporty
Transmisiji].
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@)

(4)

)

(6)

(7)

(8)

)

(7) (8) 9

Przycisk [Wyslij Ustaw.]

Ten przycisk pojawia sie w trybie skanowania i w trybie
faksu internetowego. Wskaz go, zeby wprowadzi¢ temat i
nazwe pliku. W trybie skanowania mozna réwniez podaé
nadawce.

Przycisk [Nastepny Adres]

Ten przycisk pojawia sie po wprowadzeniu co najmniej
jednego adresu. Uzyj go, zeby wysta¢ plik do wielu
odbiorcéw.

Przycisk [Anuluj]
Ten przycisk umozliwia powrét do podstawowego okna
ustawien zadania.

Pole nazwy pliku / nazwy uzytkownika

Tutaj widoczna jest ikona pliku do wystania, nazwa pliku,
nazwa uzytkownika i tryb koloréw (kolorowy /
czarno-biaty).

Przycisk (]
Po wskazaniu tego przycisku mozna wybra¢ odbiorce -
nalezy poda¢ 3-cyfrowy numer odbiorcy nadany mu
podczas przyporzadkowywania adresu e-mail lub
numeru faksu odbiorcy przyciskowi wybierania
btyskawicznego lub grupowego.

Przycisk [Pole Adresu] lub [Adres Dod.]

Uzyj tego przycisku, zeby bezposrednio wprowadzi¢
adres podczas wysytania pliku w trybie skanowania lub
podczas wysyfania faksu internetowego.

Przycisk [Ksiazka Adresowa]
Wskaz ten przycisk, zeby wyswietli¢ liste odbiorcow
zapisanych w ksigzce adresowe;.



WLASCIWOSCI ZAPISANYCH PLIKOW
WLASCIWOSCI PLIKOW

Istnieje mozliwos$¢ zabezpieczenia plikow zapisanych przy pomocy funkcji przechowywania dokumentéw. Pozwala to zapobiec przed
przeniesieniem lub recznym albo automatycznym usunigciem.

Istnieje mozliwo$¢ ustawienia trzech réznych atrybutéw zapisanych plikéw: [Udostepnianie], [Ochrona], [Poufne]. Plik zapisany z
atrybutem [Udostepnianie] nie jest zabezpieczony. Plik z atrybutem [Ochrona] lub [Poufne] jest zabezpieczony.

Pliki zapisane w Folderze Plikbw Tymczasowych majg atrybut [Udostepnianie]. Zapisujac plik w Folderze Gtéwnym lub
w Folderze Wtasnym mozna wybraé [Ochrona] lub [Poufne].

Udostep- Atrybut [Udostepnianie] mozna zmieni¢ na [Ochrona] lub [Poufne] przy pomocy funkcji [Zmiana Wtasciwosci].
nianie

Dla pliku z atrybutem [Ochrona] nie mozna ustawi¢ hasta. Dopdki jednak atrybut pliku nie zostanie zmieniony na
Ochrona [Udostepnianie] przy pomocy funkcji [Zmiana Wiasciwoscil, plik bedzie chroniony i funkcje [Usun] lub [Przesun]
bedg dla niego niedostepne. Na przycisku pliku z tym atrybutem razem z ikong trybu widoczna jest ikona .

Plikowi z atrybutem [Poufne] przyporzadkowane jest hasto zabezpieczajace. (Przywotanie pliku mozliwe jest po

Poufne podaniu hasta.) Na przycisku pliku z tym atrybutem razem z ikona trybu widoczna jest ikona & .

ZMIANA WELASCIWOSCI

PRZECH DOKUM.@ Nacis$nij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

Jesli plik zostat zapisany przy pomocy
funkcji "Plik", wskaz przycisk [Folder
Plikéw]. Jesli plik zostal zapisany przy
pomocy funkcji "Przech. Tymcz.", wskaz
przycisk [Folder Plikbw Tymczasowych].

Jesli wskazany zostat przycisk [Folder Plikéw Tymczasowych],
nalezy przejs¢ do punktu 4. Folder Plikbw Tymczasowych
zostanie otwarty w punkcie 4.

zapamietaj Plik

Zeskanuj
na Dysk

Ustawienie systemu: Rejestracja uzytkownika
Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika i w ustawieniu systemowym "Rejestracja Uzytkownika" zostat zdefiniowany
"Moj Folder", przejdz do punktu 4. Folder Wiasny zdefiniowany jako "Mdj Folder" zostanie otwarty w punkcie 4.

Wskaz przycisk folderu zawierajacego
zadany plik.
Jesli dla wybranego folderu zostato ustawione hasto, pojawi sige okno

do wprowadzania hasta.Wprowadz hasto przy pomocy przyciskow
numerycznych (od 5 do 8 cyfr) i wskaz przycisk [OK].

Folder Wiasny [ Giéuny ?clde:}[ Szukaj

oy 1~ b [ e 2
|

Ieilzyrk. 3 dl '") E [ Uzytk. 4

| m—
I Uzytk. 5 B[ﬂuum 6

[ viyer. o } [ ozyee. s

Wsz. TC]dervl ABCD [ EFGHI E JELMN [OPQRST EUMITIZI

WprowadZ hasto klawiatura numeryczna.

[ J J

W powyzszym oknie pokazano przyktadowo Foldery
Wiasne. Jesli checesz przejs¢ do Gtéwnego Folderu, wskaz
przycisk [Gtéwny Folder].
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s — & Wskaz przycisk zadanego pliku.

Nazwa Pliky Nazva Uzytk.  [vata A esli wybrany plik zostat zabezpieczony hastem, pojawi sie
l ] I ) Jesli wybrany plik zostat zabezpi haslem, pojawi si
EIEEE A Naza 1 01/08/2005 | | 51 okno do wprowadzania hasta. Wprowadz hasto dostepu do
[B]rico dM e 00812005 2] pliku (5 do 8 cyfr) przy pomocy przyciskdw numerycznych, a
[ pricos.uics E— 01/0/2005 ) E3 nastepnie wskaz przycisk [OK].

@szyst. Pliki [> Na Zadanie ] -

Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.

Cow 1= )

» Wskazanie przycisku [Na Zadanie] spowoduje wy$wietlenie przyciskow trybu (kopiowanie, skanowanie itp.). Wskaz
przycisk trybu, zeby wyswietli¢ liste plikdw, ktére zostaty zapisane w tym trybie pracy.
Jesli znasz tryb, w ktérym zapisany zostat plik, wskaz przycisk [Na Zadanie], zeby szybciej odnalez¢ plik.

« Zeby zmienié kolejno$¢ wyswietlania plikow, wskaz przycisk [Nazwa Pliku], [Nazwa Uzytk.], lub [Datal.

Wskaz przycisk [Zmiana Wilasciw.].
(B plix-01 Nazwa A Pei. Kolor
Wybierz zadanie.
Ustawtenia Zadst / Zniana Wiasciuosel Wskaz przycisk zadanego atrybutu, a
B p1ik-01 Nazwa 1 a4 Pel. Kolor nastepnie Wskai przycisk [OK]_
Jesli wskazesz przycisk [Poufne], pojawi sie przycisk

[Hasto].Wskaz przycisk [Hasto], zeby otworzy¢ okno do
wprowadzania hasta. Wprowadz hasto przy pomocy

przyciskow numerycznych (5 do 8 cyfr), a nastepnie wskaz
przycisk [OK].

h

Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.

XXX XXXk —

Ograniczenia zwigzane ze zmiang wlasciwosci

* Atrybut "Udostepnianie" mozna zmieni¢ na [Ochrona] lub [Poufne]. Jesli plik z atrybutem "Udostepnianie" zapisany jest w
Folderze Plikéw Tymczasowych, mozna go zmieni¢ tylko na atrybut "Ochrona".

* Atrybut "Ochrona" mozna zmieni¢ na [Udostepnianie] lub [Poufne]. Jesli plik z atrybutem "Ochrona" zapisany jest w
Folderze Plikéw Tymczasowych, mozna go zmieni¢ tylko na atrybut "Udostepnianie”.

« Pliki zapisane w Folderze Plikéw Tymczasowych nie moga miec¢ atrybutu "Poufne". Jesli plik zostanie przeniesiony do
Folderu Gtéwnego lub Folderu Wtasnego, bedzie mozna zmienic jego atrybut na "Poufne".

» Jeden plik nie moze mie¢ réwnoczes$nie dwdch réznych atrybutow.

@
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PRZENOSZENIE ZAPISANEGO PLIKU

Istnieje mozliwos¢ zmiany folderu, w ktérym zapisany jest plik. (Plik jest przenoszony do innego folderu.)

PRZECH DOKUM.@ Nacis$nij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

Jesli plik zostat zapisany przy pomocy
| oyt Plik funkcji "Plik", wskaz przycisk [Folder
T Plikéw]. Jesli plik zostat zapisany przy
Sl pomocy funkcji "Przech. Tymcz.", wskaz
przycisk [Folder Plikbw Tymczasowych].

Jesli wskazany zostat przycisk [Folder Plikow Tymczasowych],
nalezy przejs¢ do punktu 4. Folder Plikow Tymczasowych
zostanie otwarty w punkcie 4.

Ustawienie systemu: Rejestracja uzytkownika
Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika i w ustawieniu systemowym "Rejestracja Uzytkownika" zostat

zdefiniowany "Mdj Folder", przejdz do punktu 4. Folder Wiasny zdefiniowany jako "Moj Folder" zostanie otwarty w

punkcie 4.
eoodl oo )& =)  Wskaz przycisk folderu zawierajacego
Coey ) O ) zadany plik.
Y I Y
(e o d‘:,') J omper. s ' Jesli dla wybranego folderu zostato ustawione hasto, pojawi sie
(T J (Bupee. ¢ ) okno do wprowadzania hasta.Wprowadz hasto przy pomocy
(oo, J oy, J przyciskow numerycznych (od 5 do 8 cyfr) i wskaz przycisk
3 Wsz. ;cldery} ABCD [ EFGHI E JELMN [OPQRST EUW}HZI [OK]_
W powyzszym oknie pokazano przyktadowo Foldery Wprowads haso klawiatura numeryczna.
Wiasne. Jesli chcesz przejs¢é do Gtéwnego Folderu, wskaz EE——
przycisk [Gtéwny Folder]. [ J[ ok ]
ek, 1 Wskaz przycisk zagdanego pliku.
[1ezna prir Jesli wybrany plik zostat zabezpieczony hastem, pojawi sie
(IR A okno do wprowadzania hasta. Wprowadz hasto dostepu do
(B prie0 Q) pliku (5 do 8 cyfr) przy pomocy przyciskow numerycznych, a
(8 prix-0s.eiee nastepnie wskaz przycisk [OK].
(Elwszyst. Pliki [) Na Zadanie ] [[prukowanie Grupy J

Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.

@ » Wskazanie przycisku [Na Zadanie] spowoduje wyswietlenie przyciskow trybu (kopiowanie, skanowanie itp.). Wskaz
przycisk trybu, zeby wyswietli¢ liste plikow, kidre zostaty zapisane w tym trybie pracy.
Jesli znasz tryb, w ktérym zapisany zostat plik, wskaz przycisk [Na Zadanie], zeby szybciej odnalez¢ plik.
+ Zeby zmieni¢ kolejno$¢ wyswietlania plikdw, wskaz przycisk [Nazwa Pliku], [Nazwa Uzytk.], lub [Datal.
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Wskaz przycisk [Przesun].

B pLik-01 Nazwa 1 a4 Pet. Kolor

Wybierz zadanie.

- Zmiana
Drukuj Wyslij Wiadciw.

Przesun | Usun ] | Szczegbly ]

+ Zeby zmieni¢ nazwe pliku, wskaz przycisk [Nazwa Plikul].

(1) () Wybierz folder docelowy.

Ustawienia Zadaf / Przesus (comny rorder [[ZOK:]| (1) Wybierz folder, do ktérego chcesz
P ] przenies¢ plik.
171
[Bozyex. s } [ozyex. s ] Jesli dla wybranego folderu wtasnego ustawione zostato

I Uzytk. 1 B[ Uzytk.

[Tosye. s J [Buzyer. s hasto, pojawi sie okno do wprowadzania hasta. Przy

7 [Tuiye. o b [ uiyek. s ] pomocy klawiatury numerycznej wprowadz 5-8 cyfrowe

Wsz. Foldery | ABCD | EFGHI | JKLMN  OPQRST | UWWxvZ | hasto tego folderu i wskaz przycisk [OK].

W powyzszym oknie pokazano przyktadowo Foldery
Wiasne.

Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.

(———
[ Anuluj E I 0K l

(2) Wskaz przycisk [OK].

Ustawienia Zadan / Przesun WSKai przycisk [Przesur" do:]-
B prik-01 Nazwa 1 4 Pel. Kolor
Wybierz folder, do ktérego ma by¢ przesuniety plik.
Nazwa Pliku BPllk’C;
Przesun do: B
—/
@ * Pliku nie mozna przenies¢ do Folderu Plikéw Tymczasowych.-Jesli zmieniana jest nazwa pliku, plik jest
przenoszony do nowego folderu pod nowg nazwa. Plik nie jest kopiowany do nowego folderu.

. . -
Wskaz przycisk [Przesun].
@ plik-01 Nazwa 1 a4 Pei. Kolor
Wybierz folder, do ktérego ma by¢ przesuniety plik.
Nazwa Pliku gPllk*C;
Przesun do: BUiytk. 2

@ Pliku z atrybutem "Ochrona" nie mozna przenie$é. Zeby przenie$é chroniony plik, zmien jego atrybut na "Udostepnianie" lub
"Poufny".
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USUWANIE ZAPISANEGO PLIKU

Istnieje mozliwo$¢ usuwania zbednych plikow.

PRZECH.DOKUM.@ Nacisnij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

Jesli plik zostat zapisany przy pomocy
Odzysia) PLik funkcji "Plik", wskaz przycisk [Folder

A [ Plikéwl]. Jesli plik zostat zapisany przy
 Fimerasony pomocy funkcji "Przech. Tymcz.", wskaz

[:::3 przycisk [Folder Plikow Tymczasowych].
Jesli wskazany zostat przycisk [Folder Plikdw Tymczasowych],
nalezy przejs¢ do punktu 4. Folder Plikow Tymczasowych
zostanie otwarty w punkcie 4.

Ustawienie systemu: Rejestracja uzytkownika
Jesli wigczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika i w ustawieniu systemowym "Rejestracja Uzytkownika" zostat

zdefiniowany "Mdj Folder", przejdz do punktu 4. Folder Wiasny zdefiniowany jako "Moj Folder" zostanie otwarty w

punkcie 4.

Gomoed e J* <o )| Wskaz przycisk folderu zawierajacego
Conpy ) T zadany plik.
8 oarss d ) } Coase s Jesli dla wybranego folderu zostato ustawione hasto, pojawi sie
(oo, s | SO okno do wprowadzania hasta.Wprowadz hasto przy pomocy
(onee, | I przyciskdéw numerycznych (od 5 do 8 cyfr) i wskaz przycisk
Wsz. TC]dervl ABCD [ EFGHI E JRLMN [OPQRST EU’JW}TIZ I [OK]

W powyzszym oknie pokazano przyktadowo Foldery Wiprowad? hasto klawiatura numeryczna.

Wiasne. Jesli chcesz przejsé do Gtéwnego Folderu, wskaz EEp—

przycisk [Gtowny Folder]. Cow 1o )
bayek. 1 C - J= - 1] Wskaz przycisk zadanego pliku.
[azva p1ik [vezwa vayex. J[vaca AE ] Jesli wybrany plik zostat zabezpieczony hastem, pojawi sie
[B eicon A Nazva 1 01/08/20 } ' okno do wprowadzania hasta. Wprowadz hasto dostepu do

pliku (5 do 8 cyfr) przy pomocy przyciskdw numerycznych, a

IF@ Plik-02 @ Nazwa 2

(B pric-os.cinr Nazua 3 nastepnie wskaz przycisk [OK].
@szyst. PLiki [P wa sadanie | [[Drukowanie Grupy J

Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.

[ J J

@ » Wskazanie przycisku [Na Zadanie] spowoduje wyswietlenie przyciskéw trybu (kopiowanie, skanowanie itp.). Wskaz
przycisk trybu, zeby wyswietli¢ liste plikow, ktére zostaty zapisane w tym trybie pracy.
Jesli znasz tryb, w ktérym zapisany zostat plik, wskaz przycisk [Na Zadanie], zeby szybciej odnalez¢ plik.
« Zeby zmieni¢ kolejno$¢ wyswietlania plikow, wskaz przycisk [Nazwa Pliku], [Nazwa Uzytk.], lub [Datal.
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(anuts | Wskaz przycisk [Usun].
B rik-01 Nomve 2 fer Kolor Po wskazaniu przycisku [Usun] pojawi sie prosba o
fiblers zadanie, potwierdzenie. Wskaz przycisk [Tak].

— Zmiana
Drukuj Wyslij Wiagciw.
& Usuna¢ dane pliku?

Przesuf E Usur Szczegoly l Nazwa 1
P1ik-01
Y

@ Pliku z atrybutem "Ochrona" nie mozna usunaé. Zeby usunaé chroniony plik, zmien jego atrybut na "Udostepnianie" lub
"Poufny".
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PRZYWOLYWANIE | UZYWANIE PLIKOW W
OKNIE STATUSU ZADAN

Pliki zapisane przy pomocy funkcji "Plik" lub "Przech. Tymcz."

. Jest to wygodne, jesli konieczne jest szybkie

wydrukowanie wczes$niej kopiowanych danych lub szybkie wystanie zapisanego faksu do innego odbiorcy.

STATUS ZADANIA

Nacisnij przycisk [STATUS ZADANIA].

’2 [Bkopiuj

reotiremn rac
Oczekiwanie k

[3 B computer0l

020 / 000 Oczekiwanie k

i

345

002 / 000 Oczekiwanie E

Stop/Usun I

t5l2ad. Faks.

=fskanuj na [ I @rnternet-raks

Wskaz przycisk trybu zadan, zeby
wybraé "Zakonczono".

1. . akof. aw Czas Zestawy Status Bufor
’ 'k,umpur 102 14:38 12/09 010/010 OK E o [foresg prac
[ [ ¥opius 14:38 12409 005/005 OK k .
Ecorputeros 14:09 é h")o; /002 OK @
[BKopiuj 13:27 12/09 ou 003 0K m

E}'i—lSAanLJ na H Q‘Ezad. Faks. l @InLcmctFaks

Wskaz przycisk zadanego pliku.
Zeby wyswietlié informacje na temat wybranego pliku, wskaz
przycisk [Szczegoty].

E Prace Zakon.

Ustaw

Czas Zestawy Status

r'( omputer02

Computer03

14:09 12/09

002/002 OK

[Kopiuj

13:27 12/09 003

/003 OK

B Sscnus e J| ead. raks.

Wskaz przycisk [Wywolywanie].

Ustawienia Zadan
B p1ik-01 Nazwa 1 a4 Pel. Kolor
Wybierz zadanie.
. Zmiana
Drukuj Wyslij Wrasein
l Przesun E | Usun ] | Szczegbly ]
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Wskaz przycisk operacji, ktérg chcesz

wykonacé.

Pojawi si¢ okno ustawien wybranej operacji.

1= DRUKOWANIE ZAPISANEGO PLIKU (strona 28),
WYSYLANIE ZAPISANEGO PLIKU strona (32),
WEASCIWOSCI ZAPISANYCH PLIKOW (strona 35),
PRZENOSZENIE ZAPISANEGO PLIKU (strona 37),
USUWANIE ZAPISANEGO PLIKU (strona 39)



WYSZUKIWANIE ZAPISANYCH PLIKOW

Jesli w urzadzeniu zapisanych jest wiele plikow, odnalezienie wlasciwego moze zaja¢ duzo czasu. Funkcja
wyszukiwania utatwia szybkie znalezienie pliku.

PODSTAWOWA PROCEDURA WYSZUKIWANIA

Ponizej opisana jest podstawowa procedura przeszukiwania wszystkich folderow na twardym dysku.
Wyszukiwanie jest mozliwe tylko wtedy, gdy znany jest fragment nazwy pliku lub folderu.

Przyklad: Znany jest tylko fragment nazwy pliku: "Zebranie"

-

T Twardv dverl

[

Zwykte
(] (7] zebranie
Osobiste Folder Plikow —
Tymczasowych / —
—] —
D Raport

Tekst 1

I®

Zebranie

~

~

Na Zwykte  Zebranie
zebranie zebranie - wykresy

Wyswietlona zostanie lista
folderow i plikow zawierajgcych
W hazwie stowo "Zebranie"

Poszukiwanie stowa
"Zebranie"...

\_ [Wyniki wyszukiwania YV,

Nacis$nij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

zapamietaj Plik

Zeskanuj
na Dysk

Wskaz przycisk [Szukaj].

Szukaj

[ Wazwa Pliku lub Folderu |

Wskaz przycisk [Nazwa Uzytk.] lub
przycisk [Nazwa Pliku lub Folderu].

Jesli znasz nazwe uzytkownika, wskaz przycisk [Nazwa
Uzytkownika] i przejdz do opisu "Wyszukiwanie z
wykorzystaniem nazwy uzytkownika" w punkcie 4.

Jesli znasz nazwe pliku, wskaz przycisk [Nazwa Pliku lub
Folderu] i przejdz do opisu "Wyszukiwanie z wykorzystaniem
nazwy pliku lub folderu" w punkcie 4.
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(B) Wyszukiwanie z wykorzystaniem nazwy uzytkownika

Szuka) S3a cztery sposoby wyboru nazwy uzytkownika:
ok (A)Wskaz przycisk z nazwa uzytkownika.
b CrTiomiK Wybrana nazwa uzytkownika zostanie podswietlona.
Jesli zostanie przypadkowo wybrana zta nazwa, nalezy
wskazac przycisk z odpowiednig nazwa.
(B)Wskaz przycisk [Uzytkownik Domysiny].
Mozna wybra¢ domysing nazwe uzytkownika
skonfigurowang w ustawieniach kont.
(A) (C)(D)  (C)Wskaz przycisk (&7].
U gory przycisku pojawi sie pole [---] do bezposredniego
wprowadzenia numeru rejestracyjnego. Nazwe uzytkownika
mozna wybra¢ wprowadzajgc numer rejestracyjny
zaprogramowany podczas zapisywania konta.
(D)Wskaz przycisk [Bezp. Wprow.].
Pojawi sie pole do wprowadzania tekstu. Wprowadz bezposrednio
zgdang nazwe uzytkownika. Wprowadzajac tekst, postepuj wedtug
opisu "6. WPROWADZANIE TEKSTU" w "Podreczniku
uzytkownika". Wyszukiwanie jest rowniez mozliwe, jesli znanych
jest tylko kilka liter z nazwy uzytkownika.
Po wybraniu nazwy uzytkownika, wskaz przycisk [OK].Teraz mozna
wybra¢ przycisk [Hasto]. Wskaz przycisk [Hasto] i wprowadz hasto.
Pozwoli to wyszukiwac wszystkie pliki majace te sama nazwe
uzytkownika i hasto.

Wybierz nazwe uzvtkownika

Wyszukiwanie z wykorzystaniem nazwy
pliku lub folderu

Wprowadz nazwe pliku lub folderu w widocznym oknie do wprowadzania
tekstu i wskaz przycisk [OK].Wprowadzajac tekst, postepuj wedtug opisu
"6. WPROWADZANIE TEKSTU" w "Podreczniku uzytkownika".

O Wskaz przycisk [Rozp. Szukan.].
Nazia Uivtk. ) é;'? W oknie podobnym do pokazanego ponizej pokazane zostang

wyniki wyszukiwania.

Pojawi sie lista plikow spetniajgcych zadane kryteria.
Wskaz zadang nazwe pliku lub folderu. Pojawi sie okno
ustawien zadania.

Nazwa Pliku lub Folderu |Nazva 1

Szukaj [ Anuluj ][ Szukaj Znéw E

I?Iazwa Pliku lub Folderu ”Nazw‘a Uzytk. ”Data A E

P1/1
[F@ i Plik-01 Nazwa 1 01/08/2005 E
=

Zeby powrécié do punktu 2, mozna wskazaé przycisk [Anuluj].
Zeby powréci¢ do punktu 3, mozna wskazaé przycisk [Szukaj Znow].

» Podczas wyszukiwania przy pomocy funkcji [Nazwa Pliku lub Folderu] na liscie pojawig sie rowniez Foldery Witasne.
@ Jesli wskazany zostanie plik folderu, wyswietlona zostanie lista plikdw w tym folderze. Jesli poszukiwany plik
znajduje sie na liscie, wskaz go.
» Wyszukiwanie mozna réwniez ograniczy¢ do wybranego folderu. Wiecej informacji na ten temat mozna znalez¢ w
opisie "Wyszukiwanie w obrebie folderu" (strona 44).
* Pliki mozna réwniez wyszukiwac na stronie WWW. W menu strony kliknij [Operacje na Dokumencie],
[Przechowywanie Dokumentu], a nastepnie [Szukaj].
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Wyszukiwanie w obrebie folderu

Wyszukiwanie mozna ograniczy¢ do wybranego folderu. Postepuj wedtug ponizszego opisu, zeby przeprowadzi¢ wyszukiwanie w

obrebie zagdanego folderu.

pREECHDOAM( ]

Nacisnij przycisk [PRZECH. DOKUM.].

Zapamietaj Plik

Zeskanuj

Odzyskaj Plik
Folder
Plikéw

Tymczaso ch

Ustawienie systemu: Rejestracja uzytkownika
Jesli wiaczona jest funkcja identyfikacji uzytkownika i w ustawieniu systemowym "Rejestracja Uzytkownika" zostat zdefiniowany

Jesli chcesz przeszuka¢ Folder Giéwny
lub Folder Wlasny, wskaz przycisk
[Folder Plikoéw]. Jesli chcesz przeszukac¢
Folder Plikéw Tymczasowych, wskaz
przycisk [Folder Plikbw Tymczasowych].

Jesli wskazany zostat przycisk [Folder Plikow Tymczasowych],
nalezy przejs¢ do punktu 4. Folder Plikow Tymczasowych
zostanie otwarty w punkcie 4.

"Moj Folder", przejdz do punktu 4. Folder Wiasny zdefiniowany jako "Méj Folder" zostanie otwarty w punkcie 4.

s | e | R Wskaz przycisk folderu, ktéry chcesz
[Comer N (Copyee_2 przeszukaé.
(8o d._.7 (o o Jesli dla wybranego folderu zostato ustawione hasto, pojawi sie okno
(oex s e do wprowadzania hasta.Wprowadz hasto przy pomocy przyciskéw
[ oty [oayex._e numerycznych (od 5 do 8 cyfr) i wskaz przycisk [OK].
Wsz. Foldery l ABCD [ EFGHI E JELMN [OFQRST EUVWXYZ I
Wprowadz hasto klawiatura numeryczna.
W powyzszym oknie pokazano przyktadowo Foldery EEEEE—
Wiasne. Jesli chcesz przej$¢ do Gtéwnego Folderu, wskaz [y J[ ok ]
przycisk [Gtowny Folder].
S C o~ I -] Wskaz przycisk [Szukaj].
lllazwa Pliku E[.\Idma UA)’LkdI h‘}a;a
[ ik-01 Nazwa 708/ -
— — ]
[ P1ik-03.tiff Nazwa 3 01/08/2005 E '
@szyst. LK [b wa zadanie | ((Drukowanic Grupy }
" ) Wskaz przycisk [Nazwa Uzytk.] lub
ez ooy ] przycisk [Nazwa Pliku lub Folderu].
Jesli znasz nazwe uzytkownika, wskaz przycisk [Nazwa
[ Wazua Pliks Lub Folderu ] Uzytkownika] i przejdz do opisu "Wyszukiwanie z
C}smaj dewnatrs Biesacese Folders wykorzystaniem nazwy uzytkownika" w punkcie 6.
Jesli znasz nazwe pliku, wskaz przycisk [Nazwa Pliku lub
Folderu] i przejdZ do opisu "Wyszukiwanie z wykorzystaniem
nazwy pliku lub folderu" w punkcie 6.
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Szukaj

Wybierz nazwe uzvtkownika

p Uzytkownik
Domy$1ny

(C)(D)

Wyszukiwanie z wykorzystaniem nazwy
uzytkownika

S3 cztery sposoby wyboru nazwy uzytkownika:

(A)Wskaz przycisk z nazwa uzytkownika.
Wybrana nazwa uzytkownika zostanie podswietlona.Jesli
zostanie przypadkowo wybrana zta nazwa, nalezy wskazac¢
przycisk z odpowiednig nazwa.

(B)Wskaz przycisk [Uzytkownik Domysiny].
Mozna wybra¢ domysing nazwe uzytkownika
skonfigurowang w ustawieniach kont.

(C)Wskaz przycisk [(&7].
U gory przycisku pojawi sie pole [---] do bezposredniego
wprowadzenia numeru rejestracyjnego. Nazwe uzytkownika
mozna wybra¢ wprowadzajgc numer rejestracyjny
zaprogramowany podczas zapisywania konta.

(D)Wskaz przycisk [Bezp. Wprow.].
Pojawi sie pole do wprowadzania tekstu. Wprowadz
bezposrednio zadang nazwe uzytkownika. Wprowadzajac
tekst, postepuj wedtug opisu "6. WPROWADZANIE
TEKSTU" w "Podreczniku uzytkownika". Wyszukiwanie jest
réwniez mozliwe, jesli znanych jest tylko kilka liter z nazwy
uzytkownika.

Po wybraniu nazwy uzytkownika, wskaz przycisk [OK].Teraz

mozna wybrac¢ przycisk [Hasto]. Wskaz przycisk [Hasto] i

wprowadz hasto. Pozwoli to wyszukiwaé wszystkie pliki majace

te samg nazwe uzytkownika i hasto.

Wyszukiwanie z wykorzystaniem nazwy
pliku lub folderu

Wprowadz nazwe pliku lub folderu w widocznym oknie do
wprowadzania tekstu i wskaz przycisk [OK].Wprowadzajac
tekst, postepuj wedtug opisu "6. WPROWADZANIE TEKSTU"
w "Podreczniku uzytkownika".

Szukaj [

Anuluj

J [Rozo. szuken. ]

Nazwa Uzytk. E,\ldzwa 1

4.'_1?

T

[ Nazwa Pliku lub Folderu EPllk-Ol

SZJkaj Wewnatrz Biezacego Foldera

Wskaz przycisk [Rozp. Szukan.].

Zeby wyszukaé wytgcznie pliki w biezacym folderze, zaznacz
opcje [Szukaj Wewnatrz Biezacego Foldera] (] .

Pliki w folderze poufnym z hastem pojawia si¢ w wynikach
wyszukiwania, jesli opisywana opcja zostanie wybrana w folderze
poufnym.

W oknie podobnym do pokazanego ponizej pokazane zostang
wyniki wyszukiwania.

Pojawi sie lista plikdw spetniajgcych zadane kryteria.

Wskaz zadang nazwe pliku lub folderu. Pojawi sig¢ okno ustawien
zadania.

Szukaj [ Anuluj “ Szukaj Znow E

[.\Iazwa Pliku lub Folderu ”Nazwa Uzytk. ”Data & E H
P11

& ;;; k=01 Nazwa 1 01/08/2005 E H

Zeby powrécié do punktu 2, mozna wskazaé przycisk [Anuluj].
Zeby powrécié do punktu 5, mozna wskazac¢ przycisk [Szukaj
Znéw].
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